ZARZADZENIE NR 8/18
WOJTA GMINY OSIE

z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Osie i Urzedu Gminy Osie oraz
instrukcji ewidencji i poboru podatkow, oplat i niepodatkowych naleznos$ci budzetowych oraz procedur
kontroli w zakresie prowadzenia egzekucji zaleglo$ci podatkowych w Urzedzie Gminy Osie

Na podstawie art. 101art. 13 ustawy o rachunkowosci z29 wrzesnia 1994r. (t.j. Dz U.
z 2018 poz. 359, 398, 650, 1629) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U. 22017 1. poz. 2077 ze zm.) i § 19, 20, 21 1 22 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z2017r. poz. 1911) zarzadza si¢, co nastepuje:wprowadza sie, jako
obowiazujace od dnia 1 stycznia 2019 r. zasady (polityke) rachunkowosci dla budzetu Gminy i Urzedu
Gminy

§ 1. Rokiem obrotowym jest okres 12 miesigcy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego,
a okresami sprawozdawczymi sg poszczegdlne miesigce w roku obrotowym.

§ 2. Gmina Osie i Urzad Gminy Osie sporzadza ponizsze rodzaje sprawozdan:
1) sprawozdania budzetowe,
2) sprawozdania w zakresie operacji finansowych,
3) sprawozdania finansowe,

4) sprawozdania statystyczne Okresy sprawozdawcze przypadaja na okresy miesi¢czne, kwartalne
iroczne, w zalezno$ci od rodzaju sprawozdan. Okresy sprawozdawcze, za ktore sporzadzane sg powyzsze
sprawozdania, sg okre$lone w przepisach wprowadzajacych obowiazek sporzadzania poszczegdlnych
sprawozdan.W jednostki budzetowej Urzad Gminy sporzadza sie:

— deklaracje ZUS,
— deklaracje o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych oraz

— sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1015 ze zm.):
Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb 27 S

- sprawozdanie Rb 28 S

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb 27 S

- sprawozdanie Rb 28 S

- sprawozdanie Rb N

- sprawozdanie Rb ZZ

- sprawozdania Rb 50
- Sprawozdanie Rb ZN

Za okresy potroczne sktada sie:
- sprawozdanie Rb 27 S

- sprawozdanie Rb 28 S

- sprawozdanie Rb N

- Sprawozdanie Rb ZZ

- sprawozdania Rb 50

- Sprawozdanie Rb ZN
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Za rok sktada sig:

- sprawozdanie Rb 27 S
- sprawozdanie Rb 28 S
- sprawozdanie Rb N

- Sprawozdanie Rb ZZ
- sprawozdania Rb 50

- sprawozdanie Rb ZN

- sprawozdanie finansowe obejmujace:
— bilans jednostki budzetowej wedtug zalacznika nr 5 do rozporzadzenia,
—rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedlug zatgcznika nr 10 do rozporzadzenia,

— zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatgcznika nr 11 do rozporzadzenia, informacje
dodatkowg wedtug zatacznika nr 12 do rozporzadzenia.Z Organu Gminy sporzadza sie:

— sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1015 z pdzn.
zm.):

Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb 27 S
- sprawozdanie Rb 28 S

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
- sprawozdanie Rb 27 S

- sprawozdanie Rb 28 S

- sprawozdanie Rb N

- Sprawozdanie Rb ZZ |

- sprawozdania Rb 50

- Sprawozdanie Rb ZN

- sprawozdanie Rb N — Osoby prawne

- Sprawozdanie Rb Z

Za okresy potroczne sktada sie:

- sprawozdanie Rb 27 S

- sprawozdanie Rb 28 S

- sprawozdanie Rb N

- sprawozdanie Rb NDS

- Sprawozdanie Rb ZZ

- sprawozdania Rb 50

- Sprawozdanie Rb ZN

- Sprawozdanie 30 S

- sprawozdanie Rb N — Osoby prawne
- Sprawozdanie Rb Z — Osoby prawne

Za rok sktada si¢:

- sprawozdanie Rb 27 S
- sprawozdanie Rb 28 S
- sprawozdanie Rb N

- sprawozdanie Rb NDS
- Sprawozdanie Rb ZZ
- sprawozdania Rb 50

- Sprawozdanie Rb ZN
- Sprawozdanie PDP

- Sprawozdanie RB ST
- Sprawozdanie RB UZ
- Sprawozdanie RB UN
- Sprawozdanie 30 S
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- sprawozdanie Rb N — Osoby prawne.
- Sprawozdanie Rb Z — Osoby prawne

- bilans jednostki budzetowej wedlug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,

- rachunek zyskéw i strat (wariant pordwnawczy) wedhlug zatacznika nr 10 do rozporzadzenia,
- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zalacznika nr 11 do rozporzadzenia

- informacj¢ dodatkowa wedtug zatacznika nr 12 do rozporzadzenia.

§ 3. Metody wyceny aktywOw oraz pasywow w ciggu roku ina dzien bilansowy oraz ustalania wyniku
finansowego stosuje si¢ na podstawie zalacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Sposob prowadzenia ksiagg rachunkowych, w tym:
1) ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych:
2) zaktadowy plan kont
- wykaz kont dla budzety Gminy Osie,
- zasady funkcjonowania kont dla budzetu Gminy Osie,
- wykaz kont dla Urzedu Gminy Osie,
- zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy Osie,

2) wykaz ksiag rachunkowych — wykaz zbiorow tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
no$nikach danych),

3) opis systemu przetwarzania danych — opis systemu informatycznego), stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5. System ochrony danych i zbiorow stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 6. Instrukcje ewidencji ipoboru podatkéw, optat iniepodatkowych naleznosci budzetowych oraz
procedur kontroli w zakresie prowadzenia egzekucji zalegtosci podatkowych w Urzgdzie Gminy Osie stanowi
zatgcznik Nr 4.

§ 7. Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi stanowi zatacznik Nr 5
§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w sposdb zwyczajowo przyjety.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie nr 103/12 Wojta Gminy Osie zdnia 14 sierpnia 2012 r1. w sprawie
wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci.

Wojt Gminy Osie

mgr inz. Michal Grabski
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/18
z dnia 31 grudnia 2018 r.

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

1. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne, w zalezno$ci od tego, w jaki sposob
zostaly przyjete (nabyte, wytworzone, otrzymane w formie darowizny), wycenia si¢ wedtug
cen nabycia.

Wyceny wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu dokonuje sig,
jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywow, w szczegolnosci przyjetego
nieodptatnie, w tym w drodze darowizny.

Srodki trwate stanowiace whasnosé Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane na podstawie decyzji wlasciwego organu sg wyceniane w wartosci okreslonej w tej

decyzji.

Na dzien bilansowy, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 1 Ustawy o rachunkowosci, $rodki trwate
oraz warto$ci niematerialne iprawne wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny S$rodkéw trwatych)
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci.

2. Jednorazowo iw cato$ci zalicza w koszty oraz umarza si¢ w momencie przyjecia do
eksploatacji takie sktadniki majatkowe, jak:

1) Odziez i umundurowanie,

2) Pozostate $rodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne o0 wartos$ci nieprzekraczajacej
10.000,00 zt.

3. Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreSlonymi w odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji sa przenoszone na fundusz.

4. Ksiegi inwentarzowe, z zastrzezeniem ust. 5, prowadzi si¢ dla pozostatych $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%, ktorych wartos¢ jest
nie nizsza niz 200,00 zt.

5. Ksiggi inwentarzowe dla pozostatych $rodkow trwatych prowadzi si¢ z podzialem na
nastepujace grupy:

1) Pozostate $rodki trwate Urzgdu Gminy Osie,

2) Pozostate srodki trwate jednostek OSP,

3) Pozostale $rodki trwale $wietlic,

4) Pozostate srodki trwate sotectw.

6. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ oraz amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

7. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo,
w grudniu, za okres calego roku.

8. Nowo przyjete srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ oraz
amortyzuje poczawszy od nastgpnego miesigca po miesigcu, w ktorym przyjeto je do
uzywania.
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9. Nabyta aktualizacja lub modyfikacja oprogramowania przeprowadzona przez o0soby
trzecie, niezwigzana z udzieleniem nowej licencji ani przeniesieniem praw autorskich,
zaliczana jest bezposrednio w koszty. Modyfikacja oprogramowania, ktora wigze si¢
Z udzieleniem nowej licencji lub przeniesieniem praw autorskich, stanowi samodzielny tytut
warto$ci niematerialnych i prawnych.

10. Srodki trwate w budowie, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 2 Ustawy o rachunkowosci wycenia
si¢ na dzien bilansowy w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty warto$ci.

11. Na dzien nabycia lub powstania inwestycje dlugoterminowe (art. 35 ust. 1 Ustawy
o rachunkowosci) ujmuje si¢ w ksi¢gach rachunkowych w cenach nabycia lub wytworzenia.

Na dzien bilansowy, na podstawie postanowien art. 28 ust. 1 pkt 3 Ustawy o rachunkowosci,
udzialty w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwatych wycenia
si¢ w cenie ich nabycia pomniejszonej o 0dpisy z tytutu trwalej utraty wartosci, czyli w cenie
nabycia netto.

12. Na dzien nabycia lub powstania inwestycje krotkoterminowe (art. 35 ust. 1 Ustawy
o rachunkowo$ci) ujmuje si¢ w cenach nabycia lub zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia lub
rozliczenia transakcji nie sg istotne.

Inwestycje krotkoterminowe, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 5 Ustawy o rachunkowosci, wycenia
si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedlug ceny nabycia lub ceny (warto$ci) rynkowej,
zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza.

13. Aktywa pieni¢zne na dzien bilansowy, na podstawie art. 28 ust. 1 pkt10 Ustawy
o rachunkowosci, wycenia si¢ w wartosci nominalnej, tj. lacznie ze skapitalizowanymi,
zarachowanymi odsetkami.

14. Na dzien powstania, zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 2 Ustawy o rachunkowosci, naleznosci
ujmuje si¢ w ksiggach wedtug warto$ci nominalne;.

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy, na podstawie art.28 ust.1 pkt7 Ustawy
o rachunkowosci, naleznoSci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem
zasady ostroznosci, z tym, ze odsetki ujmuje si¢ w ksiggach nie pdzniej niz na koniec kazdego
kwartatu.

15. Na dzien powstania, zgodnie zart.28 ust.11 pkt2 Ustawy o rachunkowosci,
zobowigzania ujmuje si¢ w ksiggach wedtug warto$ci nominalne;.

16. Rezerwy na zobowigzania, zgodnie zart. 28 ust. 1 pkt9 Ustawy o rachunkowosci,
wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej
wartosci.

17. Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na
dzien bilansowy. Zgodnie z art. 30 ust. 1 pkt 1 Ustawy o rachunkowos$ci na dzien bilansowy
sktadniki aktywow 1 pasywoOw wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ po kursie $rednim
ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.

Roznice kursowe powstate przy zaptacie naleznosci i zobowigzan w walutach obcych oraz
sprzedazy walut zalicza si¢ odpowiednio do przychodéow lub kosztéw finansowych,
a w uzasadnionych przypadkach — do kosztu wytworzenia produktéw lub ceny nabycia
towarow, atakze do ceny nabycia lub kosztu wytworzenia $rodkow trwalych, srodkow
trwalych w budowie badz warto$ci niematerialnych i prawnych, irozlicza si¢ na koniec
kazdego miesigca.
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18. Zapasy rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych na dzien nabycia lub powstania,
zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 1 Ustawy o rachunkowosci, ujmuje si¢ w ksi¢gach rachunkowych
wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia. Materialy wycenia si¢ w cenach zakupu.

Na dzien bilansowy ceny nabycia albo zakupu badz planowane koszty wytworzenia
rzeczowych sktadnikéw obrotowych nie moga by¢ wyzsze od cen sprzedazy netto tych
sktadnikow.

19. Fundusze wlasne oraz pozostate aktywa ipasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy
W wartosci nominalne;.

20. Stanu produkcji w toku na koniec okresu nie wycenia sig.

21. Przyjmuje si¢ nastgpujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych
aktywOw obrotowych:

Dla zakupionych materialéw prowadzi si¢ ewidencj¢ ilosciowo-warto§ciowa, w ktorej dla
kazdego sktadnika ujmuje si¢ obroty i stany w jednostkach naturalnych i pieni¢znych (art. 17
ust. 2 pkt 1 Ustawy o rachunkowosci).

22. Gdy ceny zakupu jednakowych albo uznanych za jednakowe rzeczowych skladnikow
aktywow obrotowych ze wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie sa rozne,
warto$¢ stanu koncowego tych sktadnikéw wycenia si¢, przyjmujac, ze rozchod sktadnika
aktywow wycenia si¢ po cenach tych skladnikow aktywow, ktore jednostka nabyta
najwczesniej (art. 34 ust. 4 pkt 2 Ustawy o rachunkowosci).

23. Ustala si¢ nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztow.

Ponoszone koszty ujmowane sg na kontach zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajow iich
rozliczenie”.

24. W przypadku postawienia jednostki w stan likwidacji aktywa zostajg wycenione wedtug
zasad okreslonych dla jednostek kontynuujacych dziatalnosé, chyba, ze przepisy o likwidacji
jednostki stanowig inaczej.

25. Spos6b ustalania wyniku finansowego:
1) jednostki budzetowe;j:

a) wynik finansowy jednostki budzetowej jest ustalany zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”;

b) wynik finansowy przedstawiony w rachunku zyskoéw i strat obejmuje:
— wynik z dziatalno$ci podstawowej,

— wynik z dziatalno$ci operacyjne;j,

—wynik z operacji finansowych,

—wynik brutto,

— podatki 1 obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy (obowigzkowe
zmniejszenie wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego oraz nadwyzki dochodéw
jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa),

— zysk netto;
2) budzetu JST:

a) do ewidencji deficytu lub nadwyzki shuzy konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”; pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego:
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— na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow
budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902 ,,Wydatki budzetu”, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903 , Niewykonane wydatki”,

— na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow
budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901 ,,Dochody budzetu”;

b) w nastgpnym roku pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”;

c) pozostale operacje niekasowe wptywajace na wynik wykonania budzetu, ktore nie
powoduja zwickszenia wydatkow i dochodéw budzetowych danego roku, sa ujmowane na
koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”:

— na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate
koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi,

— na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi;

d) na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami;

e) pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

26. Rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) sporzadzany jest wedtug wzoru stanowiacego
zatacznik nr 7 do Rozporzadzenia o szczegdlnych zasadach rachunkow.

Wojt Gminy Osie

mgr inz. Michal Grabski
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 8/18
z dnia 31 grudnia 2018 r.

Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych,
w tym:

1) Sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych,
2) Zaktadowy plan kont,

3) Opis przetwarzania danych

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Osie sg prowadzone w siedzibie jednostki w Osiu, przy
ul. Dworcowej 6.

2. Ksiggi rachunkowe jednostki sg prowadzone komputerowo

3. Ksiegi rachunkowe jednostki sa prowadzone sg przy uzyciu komputera w programie ,, FKB
+ firmy RADIX”

4. Program komputerowy spelnia wymagania wynikajace zart. 10 ust. 1 pkt 3b Ustawy
o rachunkowoS$ci 1zapewnia wzajemne powigzania poszczeg6lnych zbiorow danych
tworzacych ksiegi rachunkowe, jako cato$¢. Ponadto oddzielne komputerowe zbiory danych
sa rownowazne dziennikowi, ksiedze gltdéwnej, ksiggom pomocniczym, zestawieniu obrotow
I sald ksiegi glownej oraz sald ksigg pomocniczych.

5. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.

6. Celem prowadzenia ksigg rachunkowych jednostki jest wierne i rzetelne przedstawienie
sytuacji majatkowej i finansowej z uwzglednieniem podstawowych zasad rachunkowosci
| zapisow  okreslonych art. 40 Ustawy o finansach publicznych oraz przepisow
wykonawczych do Ustawy o finansach publicznych.

7. W ciggu roku obrotowego do ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego
wprowadza si¢ operacje gospodarcze dotyczace tego okresu, jezeli dokumentujace je dowody
wptynety do jednostki nie p6zniej niz do 8 dnia nastgpnego miesigca. Jezeli ten dzien
przypada na dzien wolny od pracy, wowczas dowody potwierdzajace operacje gospodarcze
ewidencjonuje si¢ do okresu, ktorego dotycza, jesli wptyng do ostatniego dnia roboczego
przed 8 dniem nastgpnego miesigca. Operacje gospodarcze potwierdzone dowodami
otrzymanymi po 8 dniu nastepnego miesigca sg ewidencjonowane w ksSiegach rachunkowych
tego miesigca, w ktorym zostaly otrzymane. Zasady te nie dotycza ujmowania operacji
gospodarczych w ksiegach rachunkowych na przetomie roku obrotowego.

8. Na koniec roku obrotowego w danym roku budzetowym — do czasu wstgpnego zamknigcia
ksigg rachunkowych — ujmuje si¢ wszystkie operacje gospodarcze dotyczace danego roku
obrotowego, réwniez wowczas, gdy dowody te majg date wystawienia w roku nastepnym po
dniu bilansowym. Po sporzadzeniu sprawozdania, a przed jego zatwierdzeniem, w ksigegach
zamykanego roku obrotowego i w sprawozdaniu finansowym za ten rok uwzglednia si¢
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istotne zdarzenia powstate po sporzadzeniu sprawozdania finansowego.

9. Podstawag zapisow w ksiggach rachunkowych sg dowody stwierdzajace dokonanie
zdarzenia:

1) zewng¢trzne obce — otrzymywane od kontrahentow,
2) zewngtrzne wlasne — przekazane w oryginale kontrahentom,
3) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki,

4) zbiorcze — stuzace do dokonania tgcznych zapisow zbioru dowodow zrodlowych, ktore
muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

5) korygujace poprzednie zapisy,
6) zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewng¢trznego obcego dowodu zrodtowego,

7) rozliczeniowe — ujmujagce juz dokonane =zapisy wedlug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.

10. Gdy jedng operacje dokumentuje wigcej niz jeden dowdd lub wigeej niz jeden egzemplarz
dowodu, kierownik jednostki ustala sposob postgpowania z kazdym z nich i wskazuje, ktory
dowod lub jego egzemplarz bedzie podstawa dokonania zapisu.

11. W odniesieniu do zakupu materiatow, towaréw, ustug dowodami zastepczymi mogg by¢
faktury pro forma.

12. Przeksiggowania z konta 222 i 223 dokonuje si¢ w okresach miesigcznych na podstawie
sprawozdan sktadanych przez jednostki.

13. Jezeli jedna operacj¢ dokumentuje wigcej niz jeden dowod (egzemplarz dowodu),
podstawe zapisu stanowi faktura zakupu.

14. Ustala si¢ wskaznik istotno$ci na poziomie 1% sumy bilansowe;.

15. Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ustawy o rachunkowosci ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory
zapisow ksiegowych, obrotow (sum zapisow) i sald, ktore tworza:

1) dziennik,
2) ksigge gtéwna,
3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldéwnej oraz sald kont ksiagg pomocniczych.

16. W organie wystegpuja dzienniki czeSciowe dla:
1) planu finansowego,

2) przypiséw

3) srodkow trwatych,

4) dochodow,

5) wydatkow

Jednostka prowadzi dzienniki cze¢sciowe dla:

1) depozytow,
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2) lokat terminowych,

3) srodkow pomocowych,

4) planu finansowego,

5) przypiséw — windykacja,

6) wyciagdéw bankowych,

7) dochodow,

8) wydatkow — faktury,

9) zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Za dany okres sprawozdawczy sporzadza si¢ zestawienie obrotow dziennikdéw czgsciowych.

17. Stosownie do art. 13 ust. 4 Ustawy o rachunkowosci ksiggi rachunkowe sa:
1) trwale oznaczone nazwg jednostki, ktorej dotycza,
2) oznaczone nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania,

3) wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia,

4) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

18. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest
automatyczna kontrola cigglosci zapisoOw, przenoszenia obrotow lub sald. Wydruki
komputerowe ksigg rachunkowych sktadajg si¢ z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz sa sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly
w roku obrotowym.

19. Na podstawie art. 23. ust. 1 Ustawy o rachunkowosci zapisy w ksiegach rachunkowych
dokonywane sa w sposob trwaly, bez pozostawiania miejsc pozwalajacych na pdZniejsze
dopiski lub zmiany.

20. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera stosuje si¢ wilasciwe
procedury i srodki chronigce przed zniszczeniem, modyfikacja lub ukryciem zapisu.

21. Zapis ksiggowy w prowadzonych ksiggach rachunkowych zawiera:
1) dat¢ dokonania operacji gospodarczej,

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe
zapisu oraz jego date, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji,

3) zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacji,
4) kwote 1 date zapisu,
5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

22. W grupowaniu dowodow ksiggowych oraz w zapisach ksiggowych stosuje si¢ ponizsze
rodzaje dowodow ksiggowych:
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1) FZ — faktury i rachunki oraz inne rownowazne im dowody ksiegowe,
2) PK — polecenia ksiggowania,

3) WB — wyciagi bankowe,

4) BO - bilans otwarcia,

5) BZ — bilans zamknigcia.

6) PF — plany finansowe

7) FS — faktury sprzedazy

8) KFS — korekty faktury sprzedazy
9) KFZ — Korekty faktury zakupu
10) ZA — Zaangazowanie

dla organu

1) WB — wyciagi bankowe

2) PK —polecenia ksiggowania,
3) PD - plany dochodow

4) PW — Plany wydatkow

23. Zapisow dotyczacych operacji wyrazonych w walutach obcych dokonuje si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie kwoty operacji w walucie polskiej i obcej.

24. Zapisy w dzienniku ina kontach ksiggi gltownej sg powigzane ze soba w sposob
umozliwiajacy ich sprawdzenie.

25. Zapisy w ksiggach rachunkowych sg dokonane w sposob zapewniajacy ich trwatos¢ przez
czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych. Zapisy
w ksiggach rachunkowych maja charakter uporzadkowany i1 sa dokonywane chronologicznie.

Tresci ksigg rachunkowych przenosi si¢ na informatyczny nos$nik danych, zapewniajacy
trwalo$¢ zapisu informacji przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag
rachunkowych.

26. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym, oraz umozliwia uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow
I sald kont ksiegi glowne;j.

27. Zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposob
ciagly. Sposob dokonywania zapisow w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powigzanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksi¢gowymi.

28. Zapis ksiggowy w komputerowym programie stuzagcym do ewidencji ksiggowej powinien
posiada¢ automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorag zostat wprowadzony do dziennika,
a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

29. Konta ksiegi gtownej zawierajg zapisy o zdarzeniach wujeciu systematycznym. Na
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kontach ksiegi gltownej obowigzuje ujecie zapisOw zarejestrowanych uprzednio lub
rownoczes$nie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasada podwojnego zapisu. ZapisOw na
okreslonym koncie ksiegi gldéwnej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologiczne;.

30. Konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupetnieniem
zapisow kont ksiegi gtdéwnej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym, jako wyodrgbniony
system ksigg, kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbiorow danych, uzgodniony
z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtoéwne;.

31. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ dla:

1) $rodkow trwatych, w tym takze $rodkow trwatych w budowie, warto$ci niematerialnych
I prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2) rozrachunkéw z kontrahentami,

3) rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegolnos$ci, jako imienng ewidencj¢ wynagrodzen
pracownikow zapewniajacg uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia,

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wilasne faktury iinne dowody ze
szczegotowoscia niezbedna do celéw podatkowych, np. VAT),

5) operacji zakupu (obce faktury iinne dowody ze szczegotowoscig niezbedng do wyceny
sktadnikow aktywow i do celow podatkowych, np. VAT),

6) kosztow 1 istotnych dla jednostki sktadnikoéw aktywow.
Sumy sald ksigg pomocniczych powinny by¢ zgodne z saldami ksiag ksiegi gtowne;.

32. Na podstawie zapisOw na kontach ksiggi gldwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotow i sald,
zawierajace:

1) symbole lub nazwy kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
I narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

3) sumg sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
I narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia
obrotow dziennikow czeSciowych.

33. Co najmniej na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienia sald
wszystkich kont ksigg pomocniczych, ana dzien inwentaryzacji — zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy skladnikoéw aktywow.

34. Konta pozabilansowe pelnig funkcje informacyjno-kontrolng 1sa prowadzone
z zachowaniem zapisu jednokrotnego.

35. Ostateczne zamknigcie i1 otwarcie ksigg rachunkowych jednostki powinno nastapi¢ do
30 kwietnia roku nastgpnego.
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Zakladowy plan kont

Wykaz kont dla budzetu Gminy Osie

1. Konta bilansowe

Numer

konta Nazwa konta

Zasady ewidencji analitycznej

Uwagi

1 2

3

4

133 Rachunek budzetu

Ewidencja szczegétowa do konta 133
prowadzona jest wedlug ponizszych
rachunkéw budzetu:

rachunku podstawowego,

rachunku dochodow realizowanych
na rzecz budzetu panstwa,

rachunku lokat terminowych,
rachunkéw wyodrebnionych
wpltywow otwieranych na potrzeby
realizacji m.in. projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw UE
lub z innych zrédet zewnetrznych i
stuzy do ewidencji operacji
pieni¢znych dokonywanych na
poszczegdlnych rachunkach
bankowych.

Bank wytoniony do
obstugi budzetu

gminy

134 Kredyty bankowe

Ewidencja szczegotowa do konta 134
prowadzona jest wedlug poszczegoélnych
umoéw kredytowych z podzialem na
kredyty zaciagniete i kredyty sptacane, w
sposob umozliwiajacy  rozliczenie
poszczegblnych kredytow.

222 Rozliczenie dochodow

budzetowych

Ewidencja prowadzona jest dla rozliczen
dokonywanych z jednostkami
budzetowymi (i ewentualnie z urzedem,
jesli utworzony zostal rachunek bankowy
na potrzeby realizacji dochodow urzedu
jako jednostki budzetowej) objetymi
budzetem Gminy Osie 2z tytulu
realizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Ewidencja
prowadzona
odrebnie dla kazdej
jednostki
budzetowe;j.

jest

223 Rozliczenie wydatkow

budzetowych

Ewidencja prowadzona jest dla rozliczen
dokonywanych z podlegtymi jednostkami
budzetowymi (i ewentualnie z urzedem,
jesli utworzony zostat rachunek bankowy
na potrzeby realizacji wydatkéw urzedu)
objetymi budzetem Gminy Osie) z tytutu
realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Ewidencja
prowadzona
odrebnie dla kazdej
jednostki.

jest
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224

Rozrachunki budzetu

Prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan
dla poszczegdlnych tytutdéw i wedlug
poszczegbdlnych budzetow. Otrzymane
dotacje i subwencje dotyczace
nastgpnych  okresow nie  stanowia
zobowigzan wobec jednostki, ktora je
przekazala, lecz sa przychodami
przysztych okresow i powinny by¢
ksiggowane na koncie 909.

240

Pozostale rozrachunki

Ewidencja innych rozrachunkéw
zwigzanych z realizacja budzetu.

Ewidencja
prowadzona
odrgbnie
poszczegdlnych

tytutow..

jest

dla

260

Zobowigzania
finansowe

Ewidencja zobowiazan zaliczanych do
zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, w szczego6lnosci z
tytulu  zaciagnietych  pozyczek i
wyemitowanych papierow
warto$ciowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 260
prowadzona  jest m.in. wedtug
poszczegdlnych umow  pozyczek z
podzialem na pozyczki zaciagnigte i
pozyczki sptacane, w Sposob
umozliwiajacy rozliczenie
poszczegblnych pozyczek.

Ewidencja
prowadzona
odrebnie
poszczegolnych
tytutow zobowigzan
i wedtug
poszczegdlnych
0s6b
kontrahentow.

jest

dla

lub

901

Dochody budzetu

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest
m.in. wedlug podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej

902

Wydatki budzetu

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest
m.in. wedlug podziatek obowiazujacej
klasyfikacji budzetowe;j.

909

Rozliczenia
miedzyokresowe

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest
wedlug poszczegdlnych tytutow
rozliczen migdzyokresowych.

960

Skumulowane wyniki
budzetu

Ewidencja stanu skumulowanych
niedoborow lub nadwyzek budzetowych
z lat ubieglych. Nie wymaga si¢
prowadzenia ewidencji szczegdtowe;.

961

Wynik
budzetu

wykonania

Ewidencja stanu wyniku wykonania
budzetu za dany rok obrotowy, czyli
deficytu lub nadwyzki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest
stosownie do potrzeb informacyjnych i
sprawozdawczosci.

11. Konta pozabilansowe (wybrane)

991

Planowane
budzetu

dochody

Ewidencja szczegdtowa prowadzona
jest wedlug podziatek obowiazujacej
klasyfikacji budzetowej 1 Kkategorii
zadan realizowanych przez JST oraz
jednostek  budzetowych  objetych
budzetem Gminy. Ewidencje

Zgodnie z
postanowieniami

organu stanowigcego i
organu wykonawczego
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analityczna stanowig konta
analityczne odpowiadajace planom
finansowym dochodow budzetowych
poszczegdlnych jednostek
budzetowych i budzetu.

992

Planowane
budzetu

wydatki

Ewidencja szczegdtowa prowadzona
jest wedlug podziatek obowiazujacej
klasyfikacji budzetowej 1 kategorii
zadan realizowanych przez JST oraz
jednostek  budzetowych  objetych
budzetem Gminy. Ewidencje
analityczna stanowig konta
analityczne odpowiadajagce planom
finansowym wydatkow budzetowych
poszczegdlnych jednostek
budzetowych.

Zgodnie z
postanowieniami

organu stanowigcego i
organu wykonawczego

Zasady funkcjonowania kont dla budzetu Gminy Osie

Konta bilansowe

Il. 1. Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach

budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza by¢

zgodne z zapisami w ksiggowos$ci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym ksi¢guje

sie¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto, 240 jako

»sumy do wyjasnienia”. Roéznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego

zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ gtownie:

1) wptywy $srodkéw pienieznych na rachunek budzetu, przede wszystkim z tytutu:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

udzialéw w dochodach innych budzetow,

rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urz¢dy skarbowe na rzecz budzetu,

subwencji i dotacji,

zaciggnigtych pozyczek,

sptaty udzielonych pozyczek,

prywatyzacji,

innych Zrddet,

zwrotu Srodkow z lokat,

srodkow na wydatki niewygasajace,
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) dochodow realizowanych na rzecz budzetu panstwa,

K) sum do wyjasnienia i ich rozliczenia,

1) dochoddéw budzetu realizowanych na poziomie Gminy i przez podlegle jednostki budzetowe;
2) splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank w rachunku biezacym budzetu oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134;

3) obciagzenia z tytutu omytek i btgdow bankowych oraz ich korekt.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ glownie:
1) wyptlaty z rachunku budzetu, w szczego6lnosci z tytutu:

a) okresowych przelewow na wydatki podleghtych jednostek budzetowych,

b) sptat rat pozyczek,

c) udzielonych pozyczek,

d) sum do wyjasnienia i ich rozliczenia;

2) wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych;

3) wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank w rachunku biezacym budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134;

4) dochody realizowane na rzecz budzetu panstwa;

5) lokaty dokonywane ze §rodkéw pozostajacych na rachunku budzetu;

6) przelew §rodkéw na rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki;

7) uznania z tytulu omytek i btgdow bankowych oraz ich korekt.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. W ciagu roku saldo Wn oznacza stan §rodkow
pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma — kwote wykorzystanego kredytu bankowego

udzielonego przez bank w rachunku biezacym budzetu.

2. Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ sptatg lub umorzenie kredytu wraz z odsetkami, dodatnie réznice kursowe
ustalane od kredytow zaciggni¢tych w walutach obcych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu wraz z odsetkami oraz ujemne
roznice kursowe ustalane od kredytow zaciagnigtych w walutach obcych.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace zadluzenie Gminy z tytulu zaciagnictych

kredytow.

3. Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 shuizy do ewidencji rozliczen z podleglymi jednostkami budzetowymi z tytutu

zrealizowanych przez te jednostki dochodow budzetu Gminy.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci dochody budzetowe zrealizowane przez podlegle jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczeg6lnymi podlegtymi jednostkami budzetowymi, z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetu gminy.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez podlegte jednostki budzetowe i objgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu Gminy, a saldo Ma — stan dochodow budzetowych
przekazanych przez podlegle jednostki budzetowe na rachunek budzetu gminy, lecz nieobjetych

okresowymi sprawozdaniami.

4. Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z podleglymi jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetu Gminy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci srodki przelane z rachunku budzetu Gminy na pokrycie
wydatkéw podleglych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci wydatki dokonane przez podlegte jednostki budzetowe w
wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi podlegltymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki §rodkéw
budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych §rodkow na rachunki biezace podleglych jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

W Gminy Osie w ramach konta 223 dokonuje sie¢ wyodrebnienia nastepujacych kont

223-1 — Rozrachunki Szkoty Podstawowej w Osiu

223-2 — Rozrachunki Szkoty Podstawowej w Brzezinach
223-3 — Rozrachunki Szkoty Podstawowej w Wierzchach
223-4 — Rozrachunki Przedszkola w Osiu

223- 5 — Rozrachunki GOPS w Osiu

W razie potrzeby mozna utworzy¢ dodatkowe konta rozliczeniowe

5. Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:
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1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu Gminy,
2) rozrachunkéw z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkéw z tytutlu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na stronie Wn ujmuje si¢ gtownie:

1) naleznosci z tytulu dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
Gminy,

2) rozrachunki z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunki z tytutu dotacji i subwencji,

4) pozostate rozrachunki z innymi budzetami,

5) rozrachunki z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na stronie Ma ujmuje si¢ gtownie:

1) przekazane przez urzedy skarbowe na rachunek biezacy budzetu Gminy nalezno$ci z tytulu
dochoddéw budzetowych realizowanych na rzecz budzetu Gminy,

2) rozrachunki z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

3) pozostale rozrachunki z innymi budzetami,

4) wptyw naleznosci z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,

5) wplyw na rachunek budzetu naleznej dotacji i subwencji,

6) zobowiazania z tytutu nadmiernie otrzymanej lub pobranej dotacji i subwencji,

7) rozrachunki z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw, a w szczegolnosci wedtug:

1) rozliczen dochod6éw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu Gminy,
2) rozrachunkow z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Otrzymane dotacje i subwencje dotyczace nastepnych okreséw nie stanowig zobowigzan wobec
jednostki, ktora je przekazala, lecz sg przychodami przysztych okresow i powinny by¢ ksiegowane na
koncie 909.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan

zobowigzan budzetu.

6. Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu Gminy, z
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen uyjmowanych na kontach: 222, 223, 224, 250, 260.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ glownie:
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1) nalezno$ci z tytulu innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 250, 260,

2) btedy w wyciagach bankowych i ich korekty.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ gtownie:

1) zobowiazania z tytutu innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu Gminy Radwanice, z
wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 250, 260,

2) btedy w wyciagach bankowych i ich korekty.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegdlnych tytulow.

Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

7. Konto 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegdélno$ci z tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) sptatg zaciagnietych pozyczek,

2) umorzenie zaciggnigtych pozyczek,

3) zaptate lub umorzenie odsetek,

4) wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych o warto$ci nominalne;.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) otrzymane pozyczki,

2) zarachowane odsetki od zaciggnigtych pozyczek,

3) wyemitowane instrumenty finansowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedlug poszczegolnych tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma — stan zaciaggnietych zobowigzan finansowych.

8. Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggni¢tych dochodéw budzetu Gminy Osie.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przede wszystkim przeniesione w koncu roku sumy osiagni¢tych dochodoéw
budzetu Gminy na konto 961.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci nastgpujace dochody budzetu Gminy:

1) na podstawie sprawozdan podlegtych jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224,
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3) inne dochody budzetowe, w szczego6lnosci subwencje, dotacje i srodki pozyskane z innych Zrddet,
w korespondencji z kontem 133,

4) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,

5) pochodzace ze zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu Gminy wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiggnictych dochodow budzetu Gminy za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

9. Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu Gminy Osie.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przede wszystkim wydatki budzetu Gminy podleglych jednostek
budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetu Gminy Osie na konto 961.

Ewidencja szczegotowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkoéw
budzetu Gminy wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkow budzetu Gminy za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

10. Konto 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych dochodow i wydatkéow przysztych
okresow.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci rozliczenie z tytulu zobowigzan, ktore w
momencie zaptaty stang si¢ wydatkami (np. zarachowane odsetki od pozyczek i kredytow).

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) rozliczenie z tytutu dochodoéw otrzymanych, ktore w nastepnym okresie rozliczeniowym zostang
zaliczone do dochodéw wykonanych (np. otrzymane dotacje i subwencje dotyczace przysztych
okresow),

2) rozliczenie z tytulu naleznosci wynikajacych z nadptaty odsetek dotyczacych zaciggnigtych
pozyczek.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 909 prowadzi si¢ wedlug poszczegélnych tytutdow rozliczen

miedzyokresowych.
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Saldo Wn konta 909 oznacza wysoko$¢ rozliczen, ktére w momencie zaptaty stang sie wydatkami, a
saldo Ma — stan rozliczen migdzyokresowych przychodow lub innych rozliczen wystepujacych np. w

przypadku nadptaty odsetek dotyczacych zaciagnigtych kredytow lub pozyczek.

11. Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow lub nadwyzek budzetu Gminy Osie
z lat ubiegtych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu Gminy Osie.

Konto 960 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a

saldo Ma — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

12. Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu Gminy Osie, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod data ostatniego dnia roku obrotowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902.

Pod data ostatniego dnia roku obrotowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

Ewidencje szczegdtowa do konta 961 prowadzi sie stosownie do potrzeb informacyjnych i
sprawozdawczoSci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a
saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu Gminy Osie, saldo

konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

11. Konta pozabilansowe

1. Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu Gminy Osie oraz jego zmian.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodoéw budzetu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
dochody.

Ewidencja szczegotowa do konta 991 prowadzona jest wedlug podziatek obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii zadan realizowanych przez Gming¢ oraz podleglych jednostek budzetowych (w

tym: urzedu jako jednostki budzetowej i jako ORGANU objetych budzetem Gminy.
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Ewidencje analitycznag moga stanowi¢ konta analityczne odpowiadajace planom finansowym
dochodéw budzetowych poszczegolnych podlegtych jednostek budzetowych i urzedu (jako jednostki
budzetowej 1 jako organu).

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu Gminy.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991.

2. Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu Gminy Osie oraz jego zmian.

Na stronie Wn ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace planowane
wydatki.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub wydatki
zablokowane.

Ewidencja szczegotowa do konta 992 prowadzona jest wedlug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej 1 kategorii zadan realizowanych przez Gming Osie oraz podleglych jednostek
budzetowych (w tym urzgdu) objetych budzetem Gminy Osie.

Ewidencje analityczna moga stanowi¢ konta analityczne odpowiadajace planom finansowym
wydatkéw budzetowych poszczegdlnych podlegtych jednostek budzetowych (w tym urzedu).

Saldo Wn konta 992 okres$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta

992.

Wykaz kont dla Urzedu Gminy w Osiu

|. Konta bilansowe

Tlont | lonta | Newakonta | altyeana) S
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale Ewidencja prowadzona jest dla [Ksiega srodkow

wszystkich $rodkow trwatych i trwatych
wedlug poszczegdlnych grup
rodzajowych §rodkow trwatych
oraz lokalizacji kazdego =z
obiektow inwentarzowych.

013 |Pozostale S$rodki|Ewidencja prowadzona jest|Ksigga inwentarzowa
trwale wedtug lokalizacji kazdego z
obiektow inwentarzowych.
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020 | Wartosci Ewidencja prowadzona jest
niematerialne i | wedtug poszczegdlnych tytutow
prawne wartoéci  niematerialnych i
prawnych
021 | Wartosci Ewidencja prowadzona jest|W  odniesieniu  do
niematerialne i | wedlug poszczegdlnych tytulow | wartosci
prawne umarzane | wartosci  niematerialnych i | niematerialnych i
stopniowo prawnych prawnych umarzanych
w czasie (stopniowo)
obowigzuja zasady
analogiczne do zasad
przyjetych dla srodkow
trwatych.
030 | Dlugoterminowe Ewidencja prowadzona jest
aktywa finansowe | wedtug poszczeg6lnych tytutow
dlugoterminowych  aktywow
finansowych.
071 Umorzenie Ewidencja analityczna
srodkow trwalych | prowadzona jest wedlug zasad
oraz wartosci | okreslonych dla kont 011 1 020.
niematerialnych i
prawnych
072  |Umorzenie Umarzane w  100% w
pozostalych momencie zakupu (wydania do
srodkéw trwalych, | uzywania) — ewidencja
wartoSci analityczna prowadzona jest
niematerialnych i|wedlug zasad okreslonych dla
prawnych oraz | kont 013 i 020.
zbiorow
bibliotecznych
080 Srodki trwale w |Ewidencja analityczna
budowie prowadzona jest dla
(inwestycje) poszczegblnych zadah
inwestycyjnych wedhlug Zrodet
finansowania.
1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
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130

Rachunek biezacy
jednostki

Ewidencja
obejmuje:
1) dochody realizowane
przez Gming Osie, jako
jednostke budzetowa (na
podstawie wyciagow
bankowych z rachunku
biezacego jednostki
budzetowej) w
szczegolnosci wedlug
podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej i
kategorii realizowanych
zadan z uwzglednieniem
poszczegdlnych zadan,
2)  wydatki realizowane
przez Gming, jako
jednostke budzetowa (na
podstawie wyciagdéw
bankowych z rachunku
biezacego jednostki
budzetowej) w
szczegolnosci wedlug
podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej i
kategorii realizowanych
zadan z uwzglgdnieniem
poszczegblnych zadan.

analityczna

134

Kredyty bankowe

Ewidencja szczegdtowa do
konta 134 prowadzona jest
wedlug poszczegdlnych uméw
kredytowych z podzialem na
kredyty zaciagnigte i kredyty
sptacane, W sposob
umozliwiajacy rozliczenie
poszczegblnych kredytow.

135

Rachunek $rodkéw
funduszy
specjalnego
przeznaczenia

Ewidencja analityczna
prowadzona jest odrgbnie dla
kazdego wyodrebnionego
funduszu.

139

Inne rachunki
bankowe

Ewidencja analityczna
prowadzona jest m.in. wedlug
rachunkéw  bankowych i
tytulow rozliczen.

140

Krotkoterminowe
aktywa finansowe

Ewidencja analityczna
prowadzona  jest wedlug
poszczegblnych typow
krotkoterminowych — aktywow
finansowych.

141

Srodki pieniezne w
drodze

Ewidencja $rodkow
pienieznych w drodze miedzy
kontami w banku

Rozrachunki i rozliczenia
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201  |Rozrachunki z | Ewidencja analityczna
odbiorcami i | prowadzona jest w
dostawcami szczegb6lnosci wedtug podziatek

obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii
realizowanych zadan v/
uwzglednieniem
poszczegdlnych zadan oraz
wedlug poszczegblnych
kontrahentow i tytutow
rozliczen.

221 | Nalezno$ci z tytulu | Ewidencja analityczna
dochodéw prowadzona jest w
budzetowych szczegblnosci wedtug podziatek

obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii
realizowanych zadan z
uwzglednieniem
poszczegbdlnych zadan oraz
wedlug poszczegdlnych
kontrahentow.

222  |Rozliczenie Ewidencja analityczna
dochodéw prowadzona jest dla rozliczen
budzetowych dokonywanych z  budzetem

panstwa/budzetem Gminy =z
tytutlu  realizowanych przez
jednostke budzetowa dochodow
budzetowych.

223 |Rozliczenie Ewidencja analityczna
wydatkow prowadzona jest dla rozliczen
budzetowych dokonywanych z budzetem

panstwa/budzetem Gminy 2z
tytutu  realizowanych  przez
jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych.

224 Rozliczenie dotacji | Ewidencja analityczna
budzetowych oraz | prowadzona jest w
platnosci z budzetu | szczegolnosci wedtug podziatek
srodkow obowiazujacej klasyfikacji
europejskich budzetowej i kategorii

realizowanych zadan z
uwzglednieniem
poszczegdlnych  zadan oraz
wedhug poszczegdlnych
kontrahentow.
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225 |Rozrachunki z | Ewidencja analityczna
budzetami prowadzona jest w
szczegb6lnosci wedtug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii
realizowanych zadan v/
uwzglednieniem
poszczegdlnych zadan oraz
wedlug poszczegblnych
kontrahentow i tytutow
rozrachunkow z
poszczegdlnymi budzetami.

226 | Dlugoterminowe Ewidencja analityczna
naleznosci prowadzona jest w
budzetowe szczegblnosci wedtug podziatek

obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii
realizowanych zadan v/
uwzglednieniem
poszczegbdlnych zadan oraz
wedlug poszczegdlnych
kontrahentow.

229 | Pozostale Ewidencja analityczna
rozrachunki prowadzona jest w
publicznoprawne | szczego6lnosci wedtug podziatek

obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii
realizowanych zadan z
uwzglednieniem
poszczegblnych zadan i tytutow
rozliczen.

231 Rozrachunki z |Ewidencja analityczna
tytulu prowadzona jest w
wynagrodzen szczegolnosci wedlug podziatek

obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii
realizowanych zadan z
uwzglednieniem
poszczegdlnych zadan, m.in. na
potrzeby rozliczania
wynagrodzen pracownikow
wedlug rodzajow (grup)
wynagrodzen, w tym: $wiadczen
rzeczowych zaliczanych,
zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen.

Id: F3716E7C-056D-44C0-8CA1-E75058C27692. Podpisany

Strona 23



234

Pozostale
rozrachunki z
pracownikami

Ewidencja analityczna
prowadzona jest w sposob
zapewniajacy ustalenie stanu
naleznosci, roszczen 1
zobowigzan wedtug
poszczegdlnych pracownikoéw i
wedlug tytutéw rozrachunkow
oraz stosownie do potrzeb
sprawozdawczych i potrzeb
informacyjnych, wedtug
podziatek obowiazujacej
klasyfikacji budzetowej oraz
kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem
poszczegblnych zadan.

240

Pozostale
rozrachunki

Ewidencja analityczna
prowadzona jest w sposob
zapewniajacy ustalenie stanu
naleznosci, roszczen 1
zobowigzan wedtug
poszczegbdlnych  tytutow i
rachunkéw bankowych oraz
kontrahentow (os6b), a w
sytuacjach tego wymagajacych
— rowniez wedlug podziatek
obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii
realizowanych zadan z
uwzglednieniem
poszczegblnych zadan.

245

Wplywy do
wyjasnienia

Ewidencja analityczna
prowadzona jest w sposob
zapewniajacy ustalenie stanu
naleznosci wedtug
poszczegbdlnych  tytutow i
kontrahentow (os6b), a w
sytuacjach tego wymagajacych,
rowniez  wedlug  podziatek
obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii
realizowanych zadan z
uwzglednieniem
poszczegblnych zadan.

290

Odpisy
aktualizujace
naleznosci

Ewidencja analityczna
prowadzona  jest wedhug
poszczegdlnych  tytutdow i
kontrahentow.

Materialy i towary
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310

Materialy

Konto stuzy do ewidencji
zapasOw materialdow. Na koncie
tym réwniez ujmuje si¢ warto$¢
materiatlow ujetych w koszty w
momencie ich zakupu, ale
niezuzytych do konca roku
obrotowego. Ujecie w
ewidencji ksiegowe;j
powyzszych materialow
nastepuje na podstawie
protokotow z przeprowadzonej
inwentaryzacji.

Ewidencja analityczna
prowadzona jest w
szczeg6lnosci wedtug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii
realizowanych zadan z
uwzglednieniem
poszczegdlnych zadan.
Ewidencja szczegbdtowa
powinna pozwala¢ na ustalenie
materialow wedhug ich
rodzajow i miejsc sktadowania.

Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400

Amortyzacja

Prowadzi si¢ ewidencj¢
kosztow dziatalnosci jednostki z
tytulu  amortyzacji  $rodkow
trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, od
ktérych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowo wedtug
obowiazujacych stawek
amortyzacyjnych.

401

Zuzycie
materialow
energii

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow

i |dziatalnosci jednostki z tytutu

zuzycia materiatbw 1 energii
wedlug pozycji planu
finansowego wydatkow oraz w
przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczos$ci z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow.
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402 Ustugi obce

Prowadzi si¢ ewidencj¢ kosztow
dzialalno$ci jednostki z tytutu

ustug obcych (m.in.
remontowych, transportowych,
projektowych, sprzatania,
telekomunikacyjnych,

doradztwa, dzierzawy,
bankowych, optat
manipulacyjnych, wywozu

$mieci, ogloszen prasowych)
wykonywanych na rzecz
jednostki, wedlug pozycji planu
finansowego wydatkow oraz w
przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i

sprawozdawczos$ci z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow.

403 Podatki i oplaty Prowadzi si¢ ewidencje

kosztow dziatalnosci jednostki
glownie z tytulu podatku
akcyzowego,  podatku  od
nieruchomosci i podatku od
srodkow transportu, podatku od
czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze
podatkowym, a takze opftaty
Notarialnej, oplaty skarbowej i
optaty administracyjnej, wedtug
pozycji  planu  finansowego
wydatkéw oraz w przekrojach
dostosowanych do  potrzeb
planowania, analizy i
sprawozdawczos$ci z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej
wydatkow.
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404

Wynagrodzenia

Prowadzi si¢ ewidencje
kosztow dziatalnosci jednostki z
tytutlu wynagrodzen naleznych
pracownikom i innym osobom
fizycznym  zatrudnionym na
podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o0
dzielo, umowy agencyjnej i
innych uméw  zgodnie z
odrebnymi przepisami, wedlug
pozycji  planu finansowego
wydatkow oraz w przekrojach
dostosowanych do  potrzeb
planowania, analizy i
sprawozdawczos$ci z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

405

Ubezpieczenia
spoleczne i inne
Swiadczenia

Prowadzi sie ewidencje
kosztow dziatalnosci jednostki z
tytulu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz
pracownikoéw i 0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie
umowy O pracg, umowy o
dzieto i innych uméw, ktore nie
sg zaliczane do wynagrodzen,
wedlug pozycji planu
finansowego wydatkéw oraz w
przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i

sprawozdawczos$ci z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow.
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409 Pozostale  koszty | Prowadzi si¢ ewidencje
rodzajowe kosztow dziatalnosci jednostki,
ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na
koncie tym ujmuje si¢ w
szczegolnosci ZWroty
wydatkow za uzywanie
samochodow prywatnych
pracownikow do zadan
stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i
osobowych oraz oplaty
wprowadzania zmian w
ksiggach wieczystych, a takze
inne koszty dziatalnosci
jednostki  niezaliczane  do
kosztow dziatalno$ci
finansowej 1 pozostalych
kosztow operacyjnych, wedtug
pozycji  planu finansowego
wydatkéw oraz w przekrojach
dostosowanych do  potrzeb
planowania, analizy i
sprawozdawczos$ci z
uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;j

wydatkow.

7 Przychody, dochody i koszty
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720 Przychody z tytulu
dochodéw
budzetowych

Konto stuzy do ewidencji
przychodow z tytutu dochodéw
budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa
dzialalno$ciag ~ jednostki, w
szczeg6lnosci dochodéw, do
ktorych zalicza si¢ sktadki,
optaty 1 inne  dochody
realizowane przez jednostke,
nalezne na podstawie
odrebnych ustaw lub umoéw
mi¢dzynarodowych. Ewidencja
analityczna prowadzona jest

wedtug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej W Sposob

umozliwiajgcy  wyodrebnienie
przychodow z tytulu
poszczegblnych rodzajow
dochodéw budzetowych wedtug
pozycji planu finansowego. W
zakresie podatkowych i
niepodatkowych dochodow

budzetowych ewidencja
szczegOlowa uwzglednia zasady
rachunkowosci podatkowej,

natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegOtowa
stanowig  sprawozdania 0
dochodach sporzadzane przez te
organy.

750 Przychody
finansowe

Ewidencja analityczna
prowadzona  jest wedtug
podziatek obowigzujacej
klasyfikacji ~ budzetowej w
Sposob umozliwiajacy

wyodrebnienie przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych
wedlug pozycji planu
finansowego  oraz  wedhug
pozycji rachunku zyskow i strat.

751 Koszty finansowe

Ewidencja analityczna
prowadzona  jest wedlug
podziatek obowigzujacej
klasyfikacji  budzetowe] w
Sposob umozliwiajacy

wyodrebnienie kosztow z tytulu
wydatkow budzetowych wedtug
pozycji planu finansowego oraz
wedlug  pozycji  rachunku
zyskow 1 strat.
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760

Pozostale
przychody
operacyjne

Ewidencja analityczna
prowadzona  jest wedtug
podziatek klasyfikacji
budzetowej i pozycji rachunku
zyskOw 1 strat oraz w sposob
umozliwiajacy ustalenie
przychodow niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla
dzialalno$cig jednostki, w tym
wszelkich innych przychodow
niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

770

Zyski
nadzwyczajne

Ewidencja skutkoéw
finansowych, zdarzen
trudnych do przewidzenia, a
zwigzanych z  ryzykiem
prowadzenia dziatalnos$ci
operacyjne;j.

771

Straty
nadzwyczajne

Ewidencja skutkéw
finansowych zdarzen trudnych
do przewodzenia, a zwigzanych
z ryzykiem prowadzenia
dziatalno$ci.

Fundusze, rezerwy i

wynik finansowy

800

Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji
roOwnowartosci majatku
trwatego 1 obrotowego oraz ich
zmian. Ewidencja szczegotowa
prowadzona jest w sposob
zapewniajacy mozliwosé
ustalenia przyczyn zwigkszen i
zmniejszen funduszu jednostki
oraz sporzadzenia zestawienia
zmian w funduszu jednostki.

810

Dotacje
budzetowe,
platnosci z budzetu
srodkow
europejskich oraz
srodki z budzetu
na inwestycje

Konto stuzy do ewidencji w

szczegolnoscei:

1) dotacji budzetowych,

2) wptat dokonanych na
rachunki panstwowych
funduszy celowych,

3) réwnowartosci dokonanych
ze srodkow budzetowych
wydatkdéw na inwestycje
($rodki trwale w budowie).

Ewidencje szczegotowa

prowadzi si¢ wedlug podziatek

klasyfikacji budzetowej i

kategorii realizowanych zadan z

uwzglednieniem
poszczegdlnych zadan, a takze
jednostek, ktorym przekazano
dotacje, 1 jednostek, ktorych
dotycza platno$ci z budzetu
srodkéw europejskich.
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840 Rezerwy i |Konto stuizy do ewidencji
rozliczenia przychodow  zaliczanych do
miedzyokresowe przysztych okres6w oraz innych
przychodow rozliczen mig¢dzyokresowych i
rezerw. Ewidencja szczegdlowa
powinna zapewni¢ mozno$¢
ustalenia stanu:
1) rezerw oraz przyczyn ich
zwickszen 1 zmniejszen,
2) rozliczen
miedzyokresowych
przychodow z
poszczegdlnych tytulow
oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.
851 Zakladowy Ewidencja szczegdlowa
fundusz $wiadczen | prowadzona jest w  sposob
socjalnych umozliwiajacy ustalenie zrodet
zwickszen 1 kierunkow
(wykorzystania) zmniegjszen
oraz stanu funduszu.
860 |Whynik finansowy |Konto stuzy do ustalenia
wyniku finansowego jednostki.
Prowadzenie kont
pomocniczych nie jest
wymagane.
11. Konta pozabilansowe
l\ll<umer Nazwa konta Ewidencja
onta
980 Plan finansowy wydatkéw | Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow
budzetowych budzetowych jednostki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug
podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i
kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegbdlnych zadan oraz wedhug pozycji planu
finansowego wydatkow.
998 Zaangazowanie wydatkow | Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
budzetowych roku biezacego wydatkéw  budzetowych, ujetych w  planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedhug
podziatek obowigzujacej klasyfikacji budzetowej i
kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegolnych zadan oraz wedhug pozycji planu
finansowego wydatkow.
999 Zaangazowanie wydatkow | Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania
budzetowych przyszlych lat wydatkow budzetowych przysztych lat.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedhug
podziatek obowigzujacej klasyfikacji budzetowej i
kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegdlnych zadan.
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Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy Osie

I. Konta bilansowe

1. Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wiasnych
srodkow trwalych stuzacych dziatalnosci podstawowej jednostki oraz jej dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktore nie podlegaja ujgciu na koncie 013 i ktore sg umarzane w czasie wedtug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych,
2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nicodptatne przyjecie Srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegotowa do konta 011 prowadzona jest w nastgpujacych formach dokumentacji
ksiegowe;j:

1) w ksiegach srodkow trwatych,

2) w tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegotowa musi spetniac¢ nastepujace warunki:

1) pozwala¢ na ustalenie lokalizacji i 0sdb lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono §rodki
trwale,

2) byé prowadzona zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja $rodkow trwatych (KST).

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkdéw trwatych w warto$ci poczatkowe;.

2. Konto 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wiasnych
pozostatych srodkow trwatych niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalno$ci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej, ktore
podlegaja umorzeniu jednorazowo w peinej wartosci w miesigcu zakupu (wydania do uzywania).

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) przychody nowych lub uzywanych pozostatych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu i
przyjetych do uzywania,

2) pozostate §rodki trwate otrzymane ze §rodkéw trwatych w budowie, jako pierwsze wyposazenie,

3) nadwyzki pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu,

4) nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie pozostatych srodkow trwatych z uzywania wskutek:

a) likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

b) sprzedazy,

¢) nieodplatnego przekazania,

d) zdjecia z ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej;

2) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa do konta 013 prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych pozostalych
srodkéw trwatych i powinna pozwala¢ na ustalenie lokalizacji i 0os6b lub komorek organizacyjnych,
ktérym powierzono pozostate srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych $rodkéw trwalych

znajdujacych sie¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

3. Konto 020 ,,Wartos$ci niematerialne i prawne” Konta 020 stuza do ewidencji stanu wartosci
poczatkowej wartos$ci niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlno$ci programy
komputerowe o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, licencje na korzystanie m.in. z
poradnikow w formie online o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok o wartosci
poczatkowej do 10.000,00 zt.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwigkszenie stanu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych z tytutu:

1) zakupu,

2) nieodptatnego otrzymania.

4. Konto 021 ,,Warto$ci niematerialne i prawne umarzane stopniowo”

Konta 021 stuza do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i1 prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegodlnosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, licencje na korzystanie m.in. z poradnikow w
formie online o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, nabyte spotdzielcze
wlasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwigkszenie stanu warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych z tytutu:

1) zakupu,
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2) nieodptatnego otrzymania.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci rozchod wartosci niematerialnych i prawnych
z tytutu:

1) sprzedazy,

2) nieodptatnego przekazania,

3) wycofania z uzytkowania, np. z tytulu wygasniecia licencji.

Ewidencja szczegotowa do kont 020 i 021 prowadzona jest w nast¢pujacych urzadzeniach:

1) w rejestrach warto$ci niematerialnych i prawnych,

2) w tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegotowa powinna umozliwi¢ ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym
powierzono warto$ci niematerialne i prawne. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug
poszczegdlnych tytutdow wartosci niematerialnych i prawnych, z podzialem na umarzane jednorazowo
(konto 020) i w czasie, stopniowo (konto (021).

Konta 020 i 021 moga wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan warto$ci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowej.

5. Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych (sktadnikow majatku
trwatego), a w szczegolnosci: akcji i udzialdéw w obcych podmiotach gospodarczych, akcji i innych
dtugoterminowych papierow wartosciowych traktowanych, jako lokaty o terminie wykupu dtuzszym
niz rok, innych dhugoterminowych aktywow finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) nabycie dlugoterminowych aktywow finansowych;

2) zwigkszenie wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych, zwlaszcza dotyczace:

a) kapitalizacji odsetek od dlugoterminowych papierow warto$ciowych, jezeli wyptata nastepuje w
okresie dtuzszym niz 12 miesigcy,

b) podwyzszenia kapitalu zakladowego spotki, ktorej jednostka jest wilascicielem, z kapitatu
zapasowego lub rezerwowego spotki.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegélnosci zmniejszenie stanu dlugoterminowych aktywow
finansowych, a zwlaszcza:

1) wycofanie udziatow ze spotek,

2) sprzedaz udzialow, akcji obcych, obligacji itp. lub ich wykup przez emitenta,

3) uzyskanie sktadnikow pochodzacych z masy likwidacji lub upadtosci (srodki pieniezne lub
rzeczowe) w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiada udziaty (akcje),

4) przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywow finansowych do krotkoterminowych.
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Ewidencje szczegdtowa do konta 030 prowadzi si¢ wedlug tytulow dlugoterminowych aktywow
finansowych.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow

finansowych.

6. Konto 071 ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych i
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu w czasie wedhug
stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke 1 przyjetych w zasadach (polityce)
rachunkowosci.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyksiggowanie warto$ci umorzenia Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z uzywania wskutek ich:

a) likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia,

b) sprzedazy,

¢) nieodplatnego przekazania,

d) ujawnionych niedobordw,

e) wycofania z uzytkowania, np. z tytulu wygasniecia licencji;

2) zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych wskutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) zwiekszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych na skutek naliczenia umorzenia,

2) umorzenie dotychczasowe s$rodkoéw trwatych otrzymanych nieodptatnie na podstawie decyzji
wlasciwego organu,

3) zwigkszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych wskutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencje¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ w tabelach amortyzacyjnych.

Konto 071 moze wykazywacé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkoéw trwatych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych.

7. Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych S$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej pozostalych $rodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu w pelnej

warto$ci, w miesigcu zakupu (wydania ich do uzywania), z tytutu dokonanego umorzenia.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wyksiggowanie wartosci dotychczasowego umorzenia
pozostatych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
umarzanych w pelnej warto$ci w miesigcu zakupu (oddania do uzywania) z tytutu:

1) likwidacji z powodu zuzycia lub zniszczenia,

2) sprzedazy,

3) nieodptatnego przekazania,

4) wylaczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowej,

5) niedoboru lub szkody.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych (odpisy te obcigzaja odpowiednie
koszty lub fundusze),

2) odpisy umorzeniowe dotyczace nadwyzek pozostatych srodkdéw trwatych, wartosSci niematerialnych
i prawnych oraz zbioroéw bibliotecznych,

3) odpisy umorzeniowe dotyczace nowych pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie,

4) odpisy umorzeniowe dotyczace pozostatych s$rodkoéw trwatych otrzymanych, jako pierwsze
wyposazenie obiektu sfinansowanego ze srodkow na srodki trwate w budowie.

Ewidencje szczegotowa do konta 072 prowadzi sie z wyodrgbnieniem umorzenia pozostalych
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

umorzonych w pelnej warto$ci w miesiacu zakupu (wydania ich do uzywania).

8. Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zardwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéow zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalno$ci gospodarczej,

3) poniesione koszty dotyczace zakupu gotowych srodkow trwatych,

4) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie,

Id: F3716E7C-056D-44C0-8CA1-E75058C27692. Podpisany Strona 36



6) nieodptatne $wiadczenia na rzecz inwestycji,

7) wznowienie zaniechanych, spisanych $rodkéw trwalych w budowie.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ uzyskanych efektéw z realizowanych §rodkdéw trwalych w budowie,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie,

3) odpisanie kosztow zaniechanych, spisanych $rodkow trwatych w budowie,

4) niedobory i szkody w §rodkach trwatych w budowie.

Ewidencja szczegotowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegodlnych zadan inwestycyjnych
wedtug:

1) zrodet finansowania,

2) kosztow nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczegdlne rodzaje efektow inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty srodkow trwalych w budowie i ulepszen.

9. Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej (w tym: urzedu) z tytulu wydatkéw i dochodow (wplywoéw) budzetowych,
objetych planem finansowym jednostki budzetowe;.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci wptywy srodkéw budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym jednostki oraz
dla dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw budzetowych i kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym
kontem,

3) obcigzenia z tytutu omylek i btedow bankowych oraz ich korekt,

4) sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania (konieczny jest w tej
sytuacji techniczny zapis ujemny po obu stronach konta 130 w celu zmniejszenia sumy obrotow).

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki na
realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
dochoddw budzetowych i kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegolnych zadan), w
korespondencji z whasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy s$rodkéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegOtowa wedtug dysponentow, ktorym przelano srodki pienigzne), w korespondencji z kontem
223,

4) uznania z tytutu omylek i bledéw bankowych oraz ich korekt.

Id: F3716E7C-056D-44C0-8CA1-E75058C27692. Podpisany Strona 37



Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych, w zwiazku, z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do bigednych
zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych przez jednostke budzetowa (w
tym: urzad).

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych na rachunku
biezacym jednostki.

Jezeli w jednostce wystepuje jeden rachunek bankowy stuzacy gromadzeniu przez nig dochodow i
wydatkéw, wowcezas saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdlowej
prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac w trakcie
okresu sprawozdawczego saldo Wn, ktore oznacza wielko$¢ niewydatkowanych w danym okresie
sprawozdawczym srodkéw budzetowych otrzymanych przez jednostke budzetowa,

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac w trakcie
okresu sprawozdawczego saldo Wn, ktére oznacza wielko$¢ zrealizowanych w danym okresie
sprawozdawczym dochodéw budzetowych przez jednostke budzetowa, ktore nie zostaty przekazane
do budzetu do konca okresu sprawozdawczego.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w

korespondencji z kontem 222.

10. Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu wraz z odsetkami, dodatnie réznice kursowe
ustalane od kredytow zaciggni¢tych w walutach obcych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu wraz z odsetkami oraz ujemne
roéznice kursowe ustalane od kredytow zaciagnigtych w walutach obcych.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace zadluzenie Gminy Osie z tytutu zaciggnietych

kredytow.

11. Konto 135 ,,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia poza s$rodkami
inwestycyjnymi, a w szczegolnosci zakladowego funduszu swiadczen specjalnych, funduszy celowych
1 innych funduszy specjalnego przeznaczenia, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1) wplywy $rodkéw na rachunki bankowe funduszy specjalnego przeznaczenia,

2) oprocentowanie $srodkdw na rachunkach bankowych funduszy specjalnego przeznaczenia,

3) obcigzenia z tytutu omytek i btedow bankowych oraz ich korekty.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptaty S$rodkow 2z rachunkéw bankowych z tytulu finansowania dziatalno$ci objetej
poszczegdlnymi funduszami,

2) oplaty pobierane przez bank zwigzane z prowadzeniem rachunkéw (nie dotyczy rachunku
bankowego ZFSS),

3) uznania z tytutu omylek i bledéw bankowych oraz ich korekty.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego z
funduszy.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienigznych na rachunkach

bankowych funduszy.

12. Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stluzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

W szczego6lnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) $srodkdéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylgcznie na podstawie dowodow bankowych, z zwigzku, z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscig jednostki a
ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na
zlecenie,

2) oprocentowanie srodkow na innych rachunkach bankowych,

3) obcigzenia innych rachunkéw bankowych z tytutu omytek i bledéw bankowych oraz ich korekty.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych,

2) optaty pobierane przez bank zwigzane z prowadzeniem innych rachunkéw bankowych,

3) uznania innych rachunkéw bankowych z tytutu omytek i bledow bankowych oraz ich korekty.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych $srodkow
na rodzaje, gtéwnie z tytutu:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) $srodkdéw obcych na inwestycje.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na

innych rachunkach bankowych.

13. Konto 140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 shuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji,
udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak i w walutach
obcych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krotkoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegodlnych sktadnikow kréotkoterminowych aktywow finansowych,

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podzialem na poszczegodlne waluty obce,

3) warto$ci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych.

14. Konto 141 - Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkdow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pieni¢znych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia §rodkow pieni¢znych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych w drodze.

15. Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuizy w szczegoélnosci do ewidencji rozrachunkow 1 roszczen krajowych oraz
zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug
oraz kaucji gwarancyjnych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw

budzetowych, ktore uyymowane sg na koncie 221.
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Konto 201 obciaza si¢ za powstale nalezno$ci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zaptate zobowiazan za dostawy i ustugi,

2) odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych,

3) naliczone réznice kursowe walut obcych zmniejszajacych warto$¢ zobowigzan wobec dostawcow.
Na stronie Ma ujmuje sig:

1) zobowigzania z tytutu dostaw towarow, robot i1 ustug,

2) zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych,

3) uznane reklamacje przez dostawcow i korekty zmniejszajace zobowigzania z tytutu zakupu,

4) naliczone ré6znice kursowe walut obcych, zwickszajace warto$¢ zobowigzan wobec dostawcow.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych (w walucie polskiej i obcej) wedlug poszczegdlnych
kontrahentow 1 podziatlek klasyfikacji budzetowej oraz kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczego6lnych zadan.

Naleznosci i zobowigzania powinny by¢ prowadzone w uktadzie pozwalajacym na wiasciwe
sporzadzenie sprawozdan.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen, a saldo Ma — stan

zobowigzan.

16. Konto 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) ustalone naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych,

2) zwroty nadptat,

3) przypisy (zwigkszenia) naleznosci,

4) przeniesienia naleznosci dhugoterminowych do krotkoterminowych w wysokos$ci raty naleznej za
dany rok budzetowy.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

2) odpisy (zmniejszenia) naleznosci,

3) przeniesienia naleznos$ci objetych hipoteka na naleznosci dlugoterminowe.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglo$ci i nadplaty).

Ewidencja szczegotowa (konta pomocnicze) do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug

dluznikow 1 podzialek obowigzujacej klasyfikacji oraz kategorii realizowanych zadan
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z uwzglednieniem poszczegélnych zadan. Ewidencja dochodow z tytulu optat za korzystanie z
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i dochodow z tytutu gospodarki mieniem prowadzona
jest wedtug dhuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow

budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

17. Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodoéw budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji odpowiednio z
kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe przeksiegowania zrealizowanych
dochoddéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

18. Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w
tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci w ciggu roku budzetowego okresowe przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym: wydatkéw w
ramach wspotinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich na konto
800.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wptywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym:
wydatkdbw w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow realizowanych ze S$rodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130,

2) okresowe wptywy Srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkdéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkoéw budzetowych, lecz niewykorzystanych.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego

stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

W Urzedzie Gminy Osie w ramach konta 223 dokonuje sie wyodrebnienia nastepujacych kont
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223-1 — Rozrachunki Szkoty Podstawowej w Osiu

223-2 — Rozrachunki Szkoty Podstawowej w Brzezinach
223-3 — Rozrachunki Szkoty Podstawowej w Wierzchach
223-4 — Rozrachunki Przedszkola w Osiu

223- 5 — Rozrachunki GOPS w Osiu

W razie potrzeby mozna utworzy¢ dodatkowe konta rozliczeniowe.

19. Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu S$rodkow
europejskich”

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a
takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu
srodkéw europejskich.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego w szczegolnosci:

1) warto$¢ przekazanych dotacji budzetowych, w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”,

2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w
korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji budzetowych uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810,

2) warto$¢ wplat dokonanych na rachunki panstwowych funduszy celowych uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

3) wartos$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontami 810 lub 230,

4) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdlnosci wedtug podziatek obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegolnych zadan oraz wedtug
poszczegdlnych kontrahentéw. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé
mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych §rodkow.

Konto 224 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza:

1) warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji budzetowych lub wartos¢ dotacji budzetowych
naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane,

2) warto$§¢ niewykorzystanych, nierozliczonych wptat dokonanych na rachunki panstwowych
funduszy celowych lub wartos¢ wptat dokonanych na rachunki panstwowych funduszy celowych

naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.
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Rozliczone i przypisane do zwrotu w nastepnym roku budzetowym dotacje budzetowe lub wptlaty
dokonane na rachunki panstwowych funduszy celowych, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw

budzetowych, ujmowane sg na koncie 221.

20. Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu dotacji,

podatkow, nadwyzek $rodkéw obrotowych, dochodow realizowanych na rzecz budzetu panstwa i
nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadptaty oraz sptaty zobowigzan wobec budzetow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedhlug kazdego z tytutow rozrachunkéw z kazdym z budzetow odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan

wobec budzetow.

W Urzedzie Gminy w ramach konta 225 dokonuje sie wyodrebnienia nastepujacych kont

Konto 225-1 Rozrachunki z tytutu podatku od wynagrodzen
Konto 225-2 Rozrachunki z tytutu podatku zryczattowanego od wynagrodzen

21. Konto 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem
840 lub 225 (rozliczanie dochodow realizowanych na rzecz budzetu panstwa), a takze przeniesienie
naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegodlnych
naleznosci budzetowych wedhug tytutow i dtuznikow.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

22. Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i sktadek na Fundusz Pracy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci nalezno$ci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan z tytutu

pozostatych rozrachunkéw publicznoprawnych.
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Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu
pozostatych rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedtug poszczegolnych tytuldéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan.

W Urzedzie Gminy w ramach konta 229 dokonuje si¢ wyodr¢bnienia nastepujacych kont
Konto 229-1

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow publicznoprawnych, a w szczego6lnosci z tytutu ubezpieczen
spotecznych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ przelewy sktadek od ubezpieczonego (pracownika) do ZUS, ktore
ujeto na listach wynagrodzen.

Na stronie Ma ujmuje si¢ naliczone sktadki od ubezpieczonego (pracownika) na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych. Skladki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez pracownika, ktore sa
potracane z wynagrodzen oraz otrzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu nadwyzki wyptaconych
swiadczen ponad sktadki na FUS, a takze zwrotu nadptaty sktadek.

Konto 229-1 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 229 - 2 Pozostate rozrachunki publicznoprawne — ubezpieczenia spoteczne (sktadki pracodawcy)
oraz wyptaconych zasitkow

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ przelewy sktadek do ZUS ptaconych przez pracodawce na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych

Na stronie Ma ujmuje si¢ naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych oraz otrzymane przelewy z ZUS z tytutu zwrotu nadwyzki wplaconych §wiadczen ponad

sktadki na FUS, a takze zwrotu nadptaty sktadek.

Konto 229 - 2 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 229 - 3 Pozostate rozrachunki publicznoprawne — ubezpieczenia zdrowotne

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ przelewy sktadek zdrowotnych do ZUS, ktére ujgto po naliczeniu
wynagrodzen.

Na stronie Ma ujmuje si¢ naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych oraz otrzymane przelewy z ZUS z tytutlu zwrotu nadwyzki wplaconych §wiadczen ponad

sktadki na FUS, a takze zwrotu nadptaty sktadek.

Konto 229 -4
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Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegolnosci z tytutu Funduszu Pracy.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ przelewy sktadek z tytutu funduszu pracy do ZUS, ktére ujeto na
listach wynagrodzen.

Na stronie Ma ujmuje si¢ naliczone skladki od wynagrodzen placone przez pracodawce na Fundusz
Pracy. Konto 229 - 4 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan
zobowigzan.

23. Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyptat pienieznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznos$ci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej. Ewidencja rozliczen prowadzona jest z
wykorzystaniem grup pracownikow przypisanych do poszczegélnych rodzajow realizowanych zadan i
zrédet ich finansowania, a szczegdtowa ewidencja rozrachunkow z poszczegolnymi pracownikami jest
realizowana z wykorzystaniem programu ptacowego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $§wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia z wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

24. Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznos$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkdd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,
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3) wplywy nalezno$ci od pracownikow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytuléw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma —

stan zobowigzan wobec pracownikow.

25. Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek i roznego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci pozostate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan.

Na stronie Ma ujmuje si¢ pozostale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow oraz dtuznikéw lub wierzycieli.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma

— stan zobowigzan.

26. Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy w szczego6lnosci do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z
tytutlu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) kwoty wyjasnionych wplat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

2) zwroty wyjasnionych wptat kwot naleznos$ci z tytulu dochodow budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposdb zapewniajgcy ustalenie stanu naleznoS$ci, wedtug
poszczegdlnych tytuldw 1 kontrahentow (osob), a w sytuacjach tego wymagajacych, roéwniez wedhug
podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych zadan z uwzglgdnieniem
poszczegdlnych zadan.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

24. Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznoSci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe. Odpisow aktualizujgcych
naleznosci dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w przypadkach okreslonych w

Ustawie o rachunkowosci.
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Na stronie Wn ujmuje sig:
1) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w wyniku zaptaty naleznosci gtowne;j,
2) zmniejszenie odpisu aktualizujacego utworzonego na odsetki,
3) zmniejszenie odpisu aktualizujagcego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem naleznos$ci
przedawnionych lub niesciagalnych.
4) zmniejszenie odpisu aktualizujacego kwotg roszczenia spornego, w przypadku przegrania sprawy
w sadzie, w korespondencji z kontem ,,240”.
Na stronie Ma ujmuje sig:
1) odpisy aktualizujace utworzone na naleznosci glowne,
2) odpisy aktualizujace utworzone na odsetki.
Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 290 prowadzi si¢ w odniesieniu do poszczegolnych tytutow i
kontrahentow.

Saldo Ma konta oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

25. Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych
si¢ w magazynach wilasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci zwickszenie ilo$ci i warto$ci stanu zapasu materialow, a na
stronie Ma — jego zmniegjszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapas6w materiatow, w cenach zakupu.

W jednostce nie prowadzi si¢ magazynu, a konto 310 stuzy do ,,przejSciowego” ujecia w ksiegach
rachunkowych jednostki materialow otrzymanych nieodptatnie do bezposredniego wykorzystania oraz
do ujecia warto$ci materialdw pozostajacych na ostatni dzien roku obrotowego na stanie Urzedu

Gminy Osie. Wartos¢ ta jest przeksiggowywana pod data 1 stycznia nastgpnego roku n konto 401.

26. Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo w czasie wedlug przyjetych
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — przeniesienie kosztow amortyzacji
na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.

27. Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”
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Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci jednostki z tytulu zuzycia materiatow i energii
wedlug pozycji planu finansowego wydatkdéw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczos$ci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a na stronie Ma —
zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy

przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatdw i energii na konto 860.

28. Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoSci jednostki z tytulu ustug obcych (m.in.
remontowych, transportowych, projektowych, sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa,
dzierzawy, bankowych, optat manipulacyjnych, wywozu nieczystosci, ogloszen prasowych)
wykonywanych na rzecz jednostki, wedlug pozycji planu finansowego wydatkow oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma — zmniejszenie

poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

29. Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci jednostki glownie z tytulu kosztow z tytulu
podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od
czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 optaty administracyjnej, wedlug pozycji planu finansowego wydatkow oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma — zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

30. Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci jednostki z tytulu wynagrodzen naleznych
pracownikom i innym osobom fizycznym zatrudnionym na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami,
wedlug pozycji planu finansowego wydatkow oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczo$ci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej Na
stronie Wn ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia

brutto (tj. bez potracen z réoznych tytutéw dokonywanych na listach plac).
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Na stronie Ma ksieguje si¢ zmniejszenie uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dzialalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen.

Na dzien bilansowy saldo tego konta przenosi si¢ na konto 860.

31. Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci jednostki z tytutu réznego rodzaju $swiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i
innych umoéw, ktoére nie sg zaliczane do wynagrodzen, wedlug pozycji planu finansowego wydatkow
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i1 sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na rzecz
pracownikéw 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, oraz koszty z tytutu szkolen pracownikow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na
rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i
innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, oraz kosztow z tytutu szkolen pracownikow.

Na dzien bilansowy saldo tego konta przenosi si¢ na konto 860.

32. Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci jednostki, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlno$ci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikow do zadan shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych oraz optaty za wprowadzanie
zmian w ksiegach wieczystych, a takze inne koszty dziatalnosci jednostki niezaliczane do kosztow
dziatalnosci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych, wedlug pozycji planu finansowego
wydatkdéw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma — ich zmniejszenie oraz na

dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztoéw na konto 860.

33. Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dzialalno$cig jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza sie sktadki,
optaty i inne dochody realizowane przez jednostke, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
miedzynarodowych. Ewidencja analityczna prowadzona wedlug podzialek obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej umozliwia wyodr¢bnienie przychodoéw z tytulu poszczegoélnych rodzajow dochodow

budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych
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dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa uwzglednia zasady rachunkowo$ci podatkowej,
natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowia
sprawozdania o dochodach sporzadzane przez te organy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma — przychody z
tytulu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z
tytutu dochodow budzetowych przede wszystkim wedtug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

34. Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegolnosci:

1) przychody ze sprzedazy papierow warto$ciowych,

2) przychody z udzialéw i akcji,

3) odsetki od udzielonych pozyczek i §rodkéw na rachunku biezacym jednostki oraz odsetki

od lokat,

4) dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow warto$ciowych,

5) odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,

6) dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja analityczna do konta 750 prowadzona jest wedtug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej i umozliwia wyodrebnienie przychodow z tytulu dochodow budzetowych wedhug pozycji
planu finansowego oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat, a ponadto powinna zapewni¢ przede
wszystkim wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytulu udziatbw w innych podmiotach
gospodarczych oraz naleznych jednostce odsetek.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

35. Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci wartos¢ sprzedanych udzialdw, akcji 1 innych papieréw
warto§ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych s$rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$é
naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow
warto$ciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie.
Ewidencja analityczna do konta 751 prowadzona jest wedtug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej i umozliwia wyodrebnienie kosztow z tytulu wydatkow budzetowych wedlug pozycji

planu finansowego oraz wedlug pozycji rachunku zyskow i strat, a ponadto powinna zapewnic¢
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wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczonych odsetek od kredytow i
pozyczek oraz odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860

(Ma konto 751).

36. Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegblnosci na stronie Ma ujmuje sig¢:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w
tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i pozycji rachunku
zyskow 1 strat oraz w sposob umozliwiajacy ustalenie przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze
zwykla dziatalnos$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw, podlegajacych ewidencji na
kontach: 720, 750.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w

korespondencji ze strong Wn konta 760.

37. Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji skutkéw finansowych, zdarzen trudnych do przewidzenia, a
zwigzanych z ryzykiem prowadzenia dziatalnosci operacyjne;.

Na stronie Ma ujmuje si¢ otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych,

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia juz zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

Pod koniec roku zyski nadzwyczajne przenosi si¢ na strong¢ Ma konta 860.

Na koniec roku saldo konta 770 jest zerowe.

38. Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji skutkéw finansowych, zdarzen trudnych do przewidzenia, a
zwigzanych z ryzykiem prowadzenia dziatalno$ci operacyjne;.

Na stronie Wn ujmuje si¢ straty nadzwyczajne, w szczegolnosci szkody spowodowane
zdarzeniami losowymi trudnymi do przewidzenia.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenia strat nadzwyczajnych.

Pod koniec roku straty nadzwyczajne przenosi si¢ na strong¢ Wn konta 860.
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Na koniec roku saldo konta 771 jest zerowe.

39. Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia, zgodnie z
odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w sposdb zapewniajacy mozliwo$é ustalenia przyczyn
zwickszen 1 zmniejszen funduszu jednostki oraz sporzadzenia zestawienia zmian w funduszu
jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow budzetowych z
konta 222,

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu, wptat dokonanych na rachunki
panstwowych funduszy celowych i §rodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
4) roznice z aktualizacji wyceny §rodkoéw trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz s$rodkow
trwatych w budowie,

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223,

3) wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych,

5) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwalych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz Srodkoéw
trwatych w budowie,

6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) warto$¢ objetych akcji i udzialow.

Ewidencja szczegotowa do konta 800 prowadzona jest w sposob zapewniajacy mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki oraz sporzadzenia zestawienia zmian w funduszu
jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

40. Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki z

budzetu na inwestycje”
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Konto 810 stuzy w szczegdlnosci do ewidencji dotacji budzetowych i wptat dokonanych na rachunki
panstwowych funduszy celowych, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodkéw z budzetu
na inwestycje.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

2) warto$§¢ wptat dokonanych na rachunki panstwowych funduszy celowych w czgéci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

3) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone,

4) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetu na
finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkoéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego przeksiggowanie salda tego konta na konto 800
,Fundusz jednostki”.

Ewidencje szczegdtowa do konta 810 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i
kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan; w uzasadnionych
przypadkach ewidencja szczegdlowa moze by¢ prowadzona wedlug jednostek, ktorym przekazano
dotacje lub ktorych dotycza ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na koniec roku saldo konta 810 przenosi si¢ na konto 800.

41. Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerw, a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub
rozwigzanie. Na stronie Ma ujmuje si¢ rOwniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku
obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczeg6lnych tytutdow oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych

przychodow.

42. Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych.
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Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu, zwigkszen i
zmniejszen zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug zrédel zwiekszen i
kierunkéw (wykorzystania) zmniejszen funduszu.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

43. Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci sumg:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,

2) zmniejszen stanu rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490,

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — stratg
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Prowadzenie kont pomocniczych nie jest wymagane.

11. Konta pozabilansowe

1. Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych jednostki oraz jego korekty.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

1) rbwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 980 prowadzi si¢ wedlug podziatek obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii realizowanych zadan, z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan oraz wedlug
pozycji planu finansowego wydatkow.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

2. Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
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Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 998 prowadzi si¢ wedtug podziatek obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegolnych zadan z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

3. Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto§¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencje szczegotowa do konta 999 prowadzi si¢ wedlug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan z
wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

1. Zaktadowy plan kont musi zawiera¢ minimum ponizsze informacje:

1) wykaz kont ksiggi gtowne;,

2) przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,

3) zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi
glowne;.

2. Wykaz kont danej jednostki powinien obejmowa¢ zaro6wno stosowane konta bilansowe, jak
I pozabilansowe.

Wykaz ksiag rachunkowych — wykaz zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych

1. Ksiegi rachunkowe w jednostce obejmujg zbiory zapisoOw ksiggowych, obrotow (sum
zapiséw) 1 sald, ktore tworza:
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1) dziennik,

2) ksiege glowna,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych.
2. W organie wystepuja dzienniki czgsciowe dla:
1) planu finansowego,

2) dochodéw,

3) wydatkow.

3. W jednostce wystepuja dzienniki czgsciowe dla:
1) depozytow,

2) lokat terminowych,

3) srodkéw pomocowych,

4) planu finansowego,

5) przypisow,

6) wyciagdéw bankowych,

7) dochodow,

8) wydatkow,

9) zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
4. W jednostce stosuje si¢ ksiegi pomocnicze dla:

1) $rodkow trwatych, wtym inwestycji ($rodkow trwalych w budowie), wartosci
niematerialnych iprawnych oraz dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych
i umorzeniowych,

2) rozrachunkéw z kontrahentami,

3) rozrachunkéw z pracownikami, w szczeg6lnosci, jako imienng ewidencj¢ wynagrodzen
pracownikow zapewniajgcg uzyskanie informacji z catego okresu zatrudnienia,

4) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wilasne faktury iinne dowody, ze
szczegdtowoscig niezbedng do celow podatkowych — VAT),

5) operacji zakupu (obce faktury iinne dowody, ze szczegdélowoscig niezbedng do wyceny
sktadnikow aktywow i do celow podatkowych — VAT),

6) kosztow 1 istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywow,

Opis systemu przetwarzania danych — opis systemu informatycznego)
1. Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe przy uzyciu komputera.

2. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone przy uzyciu komputera w programie ,,FKB+”,
opracowanym przez firm¢ RADIX,

Dodatkowo, w celu uszczegotowienia danych w programie ksiggowym wykorzystuje si¢ nastgpujace
programy: System Kadrowy KADRY+
1. System Ptacowy PLACE+
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System Naliczania Podatkow od Gruntéw i Nieruchomo$ci POGRUN+
System Naliczania Podatkéw od Srodkéw Transportowych POST+
System Windykacji Optat i Podatkéw WIP+
System Wsparcia Gmin w realizacji zadan wynikajacych z realizacji ustawy o Utrzymaniu
Czystosci i Porzadku w Gminach.
6. System Fakturowania VAT FAKTURA+
3. Program ,,FKB+ ”, zwigzany z prowadzeniem ksigg rachunkowych, sktada si¢ z modutow
obstugujacych gospodarke finansowa jednostki.

o owd

4. Modut Finanse i1 Ksiggowos$¢ stanowi podstawowg cz¢$¢ systemu programu finansowo-
ksiggowego. Sa w nim prowadzone ponizsze ksiegi:

1) dziennik,

2) ksiega gtéwna,

3) ksiggi pomocnicze,

4) zestawienie obrotow i sald.

5. Bilans otwarcia roku obrotowego generowany jest automatycznie na podstawie bilansu
zamknigcia roku poprzedniego, co zapewnia ciggltos¢ prowadzenia ksigg rachunkowych.

6. Modut Finanse i Ksiggowo$¢ pozwala na zamkniecie ksigg rachunkowych stosownie do
postanowien art. 12 ust. 5 Ustawy o rachunkowosci, tj. umozliwia nieodwracalne wylaczenie
mozliwosci dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi
rachunkowe.

7. Program komputerowy ,FKB+” zapewnia automatyczng kontrole ciaglo$ci zapisow,
przenoszenia obrotow lub sald.

8. W programie komputerowym ,,FKB+” zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany
numer pozycji, pod ktorg zostat wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na
ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

9. Zapisy w ksiegach rachunkowych, ktore sg automatycznie tworzone w programie ,,FKB +”,
wprowadzane automatycznie za posrednictwem urzadzen Iaczno$ci, informatycznych
no$nikéw danych lub tworzone wedlug algorytmu (programu) na podstawie informacji
zawartych juz w ksiegach, spelniaja warunki okreslone wart. 20 ust.5 Ustawa o
rachunkowosci, gdyz:

1) uzyskaja trwale czytelng posta¢ zgodna z tresciag odpowiednich dowodow ksiggowych,

2) mozliwe jest stwierdzenie zrodia ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej za
ich wprowadzenie,

3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnos$ci przetworzenia odno$nych danych
oraz kompletnosci i identycznos$ci zapisow,

4) dane zrodlowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione w sposob zapewniajacy
ich niezmienno$¢ przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowodow
ksiegowych.

10. Wydruki komputerowe, majace rowniez posta¢ zestawienia wyswietlanego na ekranie
monitora komputera, s3:

1) trwale oznaczone nazwg (petnag lub skrocong) jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
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sporzadzenia,
3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci,

4) sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku obrotowym — sktadajg sie¢
z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej.

Tre$ci ksigg rachunkowych przenosi si¢ na informatyczny no$nik danych, zapewniajacy
trwalo$¢ zapisu informacji przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag
rachunkowych.

11. Archiwizacja nastepuje w drodze zapisu na serwerach umiejscowionych w bezpiecznym
miejscu.

Woéjt Gminy Osie

mgr inz. Michal Grabski
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 8/18
z dnia 31 grudnia 2018 r.

Ochrona danych i zbiorow informatycznych

I. 1. Dokumentacj¢ opisujaca przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci,
ksiggi rachunkowe, dowody ksi¢gowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania
finansowe, zwane zbiorami, przechowuje si¢ w nalezyty sposob ichroni przed
niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem Ilub
zniszczeniem.

2. Pomieszczenia, w ktorych archiwizuje si¢ zbiory, sa zabezpieczone przed pozarem,
powodzig, kradzieza oraz dostgpem o0s6b nieupowaznionych do danych zawartych
w archiwizowanej dokumentacji.

3. Przed dostgpem os6b nieupowaznionych do pomieszczen, w ktérych przechowuje sig
zbiory, chronig zastosowane zabezpieczenia tych pomieszczen: zamki zamontowane
w drzwiach.

4. Zbiory przechowuje si¢ w odpowiednich szafach zabezpieczonych zamkiem.

5. Ze wzgledu na prowadzenie w jednostce ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
ochrona danych ujetych tych ksiegach prowadzonych komputerowo polega na:

1) systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych na serwerze,
zapewniajacym trwalo$¢ zapisu informacji systemu rachunkowosci przez czas nie krétszy od
wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych oraz odpornych na zagrozenia:

a) dane sg archiwizowane na serwerach, ktore znajduja si¢ w oddzielnym pomieszczeniu
(serwerowni);

b) Raz na tydzien jest wykonywana kopia bezpieczenstwa bazy danych,

2) stosowane sg odpowiednie urzadzenia podtrzymania napigcia w razie awarii Sieci
energetycznej (UPS);

3) pomieszczenia serwerowni sg zabezpieczone drzwiami i zamkami;

4) dostgp do serwerowni maja tylko upowaznione osoby — tj. pracownik odpowiedzialny za
obstuge informatyczna;

5) w pomieszczeniu serwerowni temperatura jest stabilizowana urzadzeniami
klimatyzacyjnymi;

6) zapewniona jest ochrona programow komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowos$ci przed dostgpem nieupowaznionych oséb lub zniszczeniem przez ponizsze
dziatania:

a) kazdy uzytkownik systemu komputerowego ma wtasne hasto dostepu do danych zawartych
w systemie informatycznym,

b) nie ma dostepu do danych wykorzystywanych przez innych uzytkownikéw systemu,

¢) stosuje si¢ roznicowany dostep do bazy danych i dokumentéw, w zalezno$ci od zakresu
obowigzkow pracownika,

d) komputery s3 wyposazone w Oprogramowanie antywirusowe, zwigkszajace dodatkowo
zabezpieczenie przed atakiem z zewnatrz.
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I1. Przechowywanie zbiorow

1. Dowody ksi¢gowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w jednostce:

1) w oryginalnej postaci,

2) w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,

3) w podziale na okresy sprawozdawcze,

4) w sposob pozwalajacy na ich fatwe odszukanie.

2. Roczne zbiory dowodow ksiggowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych oznacza si¢
okresleniem nazwy ich rodzaju oraz symbolem koncowych lat ikoncowych numerow

w zbiorze.

3. Ustala si¢ ponizsze okresy przechowywania

Tabela. Okresy przechowywania dokumentacji w jednostce

Rodzaj dokumentacji

Okres przechowywania

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe

Podlegajg trwatemu przechowywaniu

Ksiegi rachunkowe

5 lat

Karty wynagrodzen ich

odpowiedniki

pracownikow  badz

Przez okres wymaganego dostgpu do tych
informacji, wynikajacy Z przepisow
emerytalnych, rentowych oraz podatkowych,
nie krocej niz 5 lat

Dowody  ksiggowe
sprzedazy detalicznej

dotyczace wplywow  ze

Do dnia  zatwierdzenia  sprawozdania
finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej
niz do dnia rozliczenia o0s6b, ktéorym
powierzono  sktadniki  aktywow  objete
sprzedaza detaliczng

Dowody ksiggowe dotyczace $rodkoéw trwatych

W budowie, pozyczek, kredytow oraz umow
handlowych, roszczen dochodzonych
W postepowaniu cywilnym lub objetych

postgpowaniem karnym albo podatkowym

Przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po
roku  obrotowym, wktorym  operacje,
transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie
zakonczone,  splacone, rozliczone lub
przedawnione

Dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia

Przez okres nie krotszy od 5 lat od uptywu jej

rachunkowosci waznosci

Dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji 1 ro_k p(_) termlnle" uplywu  rekojmi  lub
rozliczeniu reklamacji

Dokumenty inwentaryzacyjne 5 lat

Pozostate dowody ksiggowe i sprawozdania, 5 Jat

ktorych obowigzek sporzadzenia wynika z ustawy

4. Okresy przechowywania wskazane w powyzszej tabeli oblicza si¢ od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza.
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I1I1. Udostepnianie zbiorow

Udostepnienie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu
rachunkowosci sprawozdan finansowych i budzetowych przebiega nastepujaco:

1) w siedzibie jednostki — po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez
niego osoby,

2) poza siedzibe jednostki — po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki lub
upowaznionej przez niego osoby i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego
spis wydanych dokumentow.

Wéjt Gminy Osie

mgr inz. Michal Grabski
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 8/18
z dnia 31 grudnia 2018 r.

Instrukcji ewidencji i poboru podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych oraz
procedur kontroli w zakresie prowadzenia egzekucji zaleglosci podatkowych w Urzedzie Gminy
Osie.

1. Wprowadza si¢ instrukcje ewidencji i poboru podatkow, optat i niepodatkowych nalezno$ci
budzetowych oraz procedury kontroli w zakresie prowadzenia egzekucji zaleglosci podatkowych w
Urzedzie Gminy Osie.

2. Niniejsza instrukcja okres$la tryb i zasady prowadzenia ewidencji analitycznej podatkow i optat
lokalnych, wymiaru i poboru podatkéw i optat lokalnych, ewidencji przypisow i odpisow, wplat i
zwrotdow w urzadzeniach ksiggowych, kontroli terminowej realizacji zobowigzan, czynnosci
zmierzajacych do wszczgcia postgpowania egzekucyjnego.

3. Okreslenia uzyte w instrukcji oznaczaja:

1)  podatki, optaty i niepodatkowe nalezno$ci budzetowe — naleznosci, do ktorych ustalania lub
okreslania uprawniony jest organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, stosujac ustawe
Ordynacja podatkowa;

2) podatnik - osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, na ktorej spoczywa obowigzek uiszczania podatku, optaty i niepodatkowych nalezno$ci
budzetowych, w tym optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

3) ksiggowy podatkowy - pracownik Referatu Finansow i Rachunkowos$ci Urzedu Gminy Osie
prowadzacy ewidencje szczegdOlowa naleznosSci podatku, oplaty i niepodatkowych naleznosci
budzetowych oraz prowadzacy ich egzekucje;

4)  pracownik wymiaru - pracownik Urzedu Gminy Osie prowadzgcy wymiar w/w nalezno$ci;

5) ustawa o rachunkowosci - ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018
r. poz. 395 ze zm.),

6) Ordynacja podatkowa - ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z
2018 r., poz. 800 ze zm.),

7) ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji - ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. z 2017 r., poz. 1201 ze zm.).

4. 1. Podstawy zapisow W ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe sprawdzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym.

2. W przypadkach, ktore nie zostaty okreslone w niniejszej instrukcji, do udokumentowania
operacji ksiegowych stuza polecenia ksiggowania.

5. 1. Do udokumentowania przypiséw lub odpisow stuza:
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1)  deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej, z ktorych wynika

zobowigzanie podatkowe lub kwota zmniejszajaca zobowigzanie podatkowe,

2)  decyzje,

3)  dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych, naleznych od podatnikow,

4)  postanowienia o dokonaniu potrgcenia, o ktorym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowe;.

5)  odpisy orzeczen sagdu administracyjnego, o ktorych mowa w art. 77 § 4 Ordynacji

podatkowe;j.

6) dokumenty, na podstawie, ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokos$ci
zaplaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j,
stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaptaty podatku - w przypadku, gdy
podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale
nie przekazal §rodkéw na rachunek biezacy organu podatkowego.

2. Sprawdzenia pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowodow ksiegowych okreslonych w §
5ust 1 pkt 1 i 2 wykonuje pracownik wymiaru, a okreslonych w § 5 ust 1 pkt 3 - 6 wykonuje
ksiggowy podatkowy.

6. Wszczecie postgpowania w celu ustalenia lub zmiany podatku od nieruchomosci, rolnego,
lesnego lub tacznego zobowigzania pienig¢znego osobie fizycznej musi nastapi¢ najpoézniej w terminie
120 dni liczac od dnia wpltywu do organu podatkowego deklaracji w rozumieniu art. 3 pkt. 5
Ordynacji podatkowej lub innych dokumentéw np. aktu notarialnego, umowy, decyzji innego organu.

7. 1. Do udokumentowania wptat stuza:

- pokwitowania z kwitariuszy przychodowych,

- wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej zawierajacy dla kazdej wykazane;j

w nim wptaty dane zapewniajace jej identyfikacje,

- dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytulu zaptaty podatku -
w przypadku, gdy podatnik dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank obcigzyt rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkow' na rachunek biezacy organu podatkowego - na

podstawie, ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie W wysoko$ci zaptaty dokonanej przez
podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,

- postanowienia o zaliczeniu wptaty, nadptaty lub zwrotu podatku na poczet zaleglosci
podatkowych albo biezgcych zobowigzan podatkowych,

- wniosek podatnika o zaliczenie nadplaty na poczet przysztych zobowigzan podatkowych, o
ktorym mowa w art. 76 § 1 Ordynacji podatkowe;j,

- w przypadku wptat pobranych przez poborce, wycigg bankowy, bankowy dowod wplaty wraz z
pokwitowaniem z kwitariusza przychodowego.

2. Sprawdzenia pod wzgl¢dem formalnym i rachunkowym dowodow ksiggowych okreslonych w
§ 7 ust. 1 dokonuje ksiegowy podatkowy poprzez weryfikacje zapisow widniejacych w ewidencji
ksiggowej oraz wykonanie zapisu na kartotece szczegotowej podatnika.
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8. 1. Do udokumentowania wygasni¢cia zobowiagzania podatkowego w formie pieni¢znej stuza:

- postanowienia o dokonaniu potragcenia, o ktorym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej,

- umowy lub inne dokumenty, z ktorych w szczegolnosci wynika okreslony w art. 66 § 4 Ordynacji
podatkowej termin wygasnigcia zobowigzania podatkowego w stosunku do jednostki samorzadu
terytorialnego,

- decyzje dotyczace przypadkow, o ktorych mowa w art. 67a § 1 pkt 3 i art. 67d § 1 Ordynacji
podatkowej,

- polecenie ksiggowania w przypadku przedawnienia, o ktorym mowa w art. 70-71 Ordynacji
podatkowej.

2. Sprawdzenia pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowodow ksiegowych okreslonych
w' ust. 1 dokonuje ksiegowy podatkowy poprzez zaparafowanie przygotowanego postanowienia,
decyzji czy polecenia ksiggowania oraz dokonanie dekretacji.

9. 1. Do udokumentowania zwrotow stuzy wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej,
jezeli dla kazdej wykazanej W nim operacji zawiera dane zapewniajace identyfikacje wyplaty, albo
dokumenty wyptaty zataczone do wyciagu bankowego.

2. Sprawdzenia pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowodéw ksiggowych
okreslonych w ust. 1 dokonuje ksiegowy podatkowy, poprzez zaparafowanie dokumentu stanowigcego
podstawe zwrotu.

3. Po dokonaniu zwrotu pracownik Referatu Finansow i rachunkowos$ci umieszcza na
dokumencie stanowigcym podstawe tej czynnos$ci adnotacje o tresci ,,przelano" wraz z datg i parafka.

10. Przypisy, odpisy, wplaty, zwroty i zaliczenia nadplat z tytulu podatkéw powinny byé
ksiggowane na biezaco w rozumieniu ustawy o rachunkowosci.

11. 1. Ksiegowy podatkowy zobowiazany jest do zwrotu nadplat na zasadach i w terminach
okreslonych w Ordynacji Podatkowe;.

2. Nadptat wraz z oprocentowaniem podlegaja zaliczeniu z urzgdu na poczet zaleglosci
podatkowych wraz z odsetkami za zwloke, kosztow upomnienia oraz biezacych zobowigzan
podatkowych, a w razie ich braku podlegajg zwrotowi z urzedu, chyba ze podatnik ztozy wniosek o
zaliczenie nadplat w catosci lub w czgSci na poczet przysztych naleznos$ci.

3. Nadptata, ktorej wysoko$¢ nie przekracza dwukrotnosci kosztow upomnienia w
postegpowaniu egzekucyjnym, jezeli nie wskazano rachunku, na ktéry ma zostaé zwrdcona, podlega
zwrotowi na podstawie dowodu wyptaty wystawionego dla osoby uprawnione;j.

4, W sprawach zaliczania nadptat na poczet zaleglych oraz biezacych zobowigzan
podatkowych wydaje si¢ postanowienie, na ktore przystuguje zazalenie.

5. W celu zaliczenia nadptat na inne zobowigzania podatkowe albo przeksiggowania jej na
konto innej osoby (nowego nabywcy), na wniosek podatnika, sporzadza si¢ polecenie ksiggowania.

6. W przypadku powstania nadptaty ksiegowy podatkowy przygotowuje wydruk z kartoteki
podatnika, na ktorym widnieje wysokos¢ nadptaty z adnotacjg o braku zaleglych oraz biezgcych
innych zobowigzan podatkowych, ponoszac odpowiedzialno$¢ za merytoryczng poprawno$¢ zwrotu.
Kontroli formalno-rachunkowej dokonuje ksiegowy podatkowy, zatwierdza skarbnik lub osoba
upowazniona oraz wojt lub osoba upowazniona.
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7. Ksiegowy podatkowy zobowigzany jest 4 razy w ciggu roku (raz na kwartat) dokonaé
weryfikacji nadptat pod katem ich terminowego zwrotu.

12. 1. Ksiegowy podatkowy obowiazany jest do kontroli terminowo$ci wptat z tytulu podatkow,
optat i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych.

2. Kontrole terminowej realizacji zobowiazah wykonuje si¢ poprzez analize kont
podatnikéw, wedlug stanu na koniec kazdego miesigca, po zaksiegowaniu wszystkich wptlat,
zwrotow, przypisow i odpisow przypadajacych w analizowanym okresie.

3. Kontrola kont winna by¢ dokonana w terminie nie dtuzszym niz 10 dni po uptywie
kazdego miesiaca.

4, Ksiegowy podatkowy moze podejmowaé dzialania informacyjne wobec zobowigzanego,
o ktérych mowa w § 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie
postgpowania wierzycieli nalezno$ci pienieznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2367).

5. Ksiggowy podatkowy nie podejmuje dziatan informacyjnych, o ktérych mowa w ust. 6 w
stosunku do zobowigzanych, u ktoérych z okoliczno$ci sprawy wynika, Zze obowigzek zaplaty
zaleglo$ci nie zostanie wykonany, a w szczegdlnos$ci, gdy:

- uprzednio prowadzone dziatania informacyjne nie doprowadzity do dobrowolnego wykonania
obowigzku zaplaty;

- w stosunku do zobowigzanego wierzyciel - Wojt Gminy, wystawit tytut wykonawczy obejmujacy
wczesniejsze zobowigzanie podatkowe.

6. Dziatania informacyjne wobec zobowigzanych moga by¢ podejmowane we wszystkich
formach wykazanych § 4 ust. 2 w/w. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w
sprawie postepowania wierzycieli naleznos$ci pienigznych.

7. Ksiegowy podatkowy dokonuje wyboru jednej z form, o ktérej mowa w ust. 6, majac na
wzgledzie skutecznos¢ podejmowanych dziatan.

8. Ksiegowy podatkowy prowadzi rejestr dziatan informacyjnych podejmowanych wobec
zobowigzanych w postaci elektronicznej, ktory zawiera:

- imi¢ 1 nazwisko lub nazwe zobowigzanego,

- date podjecia dziatania informacyjnego

- oznaczenie formy dziatania informacyjnego.

9. Jezeli nalezno$¢ nie zostanie zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub
wynikajacym z mocy prawa (w sytuacji zlozenia deklaracji przez podatnika, w ktorej zostato
zamieszczone pouczenie, ze stanowi podstawg do wystawienia tytulu wykonawczego) organ
podatkowy przesyla podatnikowi upomnienie zawierajace wezwanie do wykonania obowigzku z
zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

10.  Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyl deklaracji, organ
podatkowy prowadzi postgpowanie w celu wydania decyzji okre$lajacej wysoko$¢ zobowigzania
podatkowego. Po wydaniu decyzji, W' przypadku stwierdzenia braku wplat organ podatkowy
wystawia tytul wykonawczy.

11.  Upomnienie sporzadza si¢ w' dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony jest dla
zobowigzanego (doreczenie za potwierdzeniem odbioru), a drugi pozostaje w aktach sprawy.
Upomnienie oznacza si¢ kolejnym numerem W ewidencji upomnien. Ewidencja wysianych upomnien
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sporzadzana jest w jednym egzemplarzu.

12.  Ksiegowy podatkowy przesyla niezwlocznie upomnienie, nie wczesniej niz po uplywie 7
dni i nie pdzniej niz po uptywie 30 dni od terminu platnosci raty nalezno$ci pieni¢znej, z
zastrzezeniem ust. 13 1 14, w przypadku, gdy taczna wysoko$¢ naleznosci pienig¢znych wraz z
odsetkami z tytutlu niezaptacenia W terminie naleznosci pieni¢znej przekroczy dziesigciokrotnosc
kosztow upomnienia albo, gdy okres do uptywu terminu przedawnienia nalezno$ci pieni¢znej jest
krotszy niz 6 miesiecy.

13. W przypadku, gdy laczna wysoko$¢ nalezno$ci pienieznej wraz z odsetkami z tytutu
niezaplacenia w terminie nalezno$ci pieni¢znej nie przekroczy dziesigciokrotnosci kosztow'
upomnienia w danym roku, ksiegowy podatkowy przesyta upomnienie zobowigzanemu nie wczesniej
niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz po uptywie 30 dni od terminu ptatnosci ostatniej raty naleznosci
pieni¢znej w danym roku.

14. W przypadku podjecia dziatan informacyjnych, o ktérych mowa w ust. 4, ksiegowy
podatkowy moze przesta¢ upomnienie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz 21 dni od
dnia, w' ktérym podj¢to te dziatania.

15. Whtate z tytulu podatkow, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych zalicza si¢ na
pokrycie zaleglo$ci wskazanej przez wptacajacego. W przypadku braku wskazania przez podatnika
wplate ksieguje si¢ zgodnie z art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;.

13. 1. Tytuly wykonawcze sporzadza ksiegowy podatkowy na zaleglosci podatkowe powstate w
wyniku niezaptacenia lub jedynie czgSciowego zaptacenia zaleglosci objetych upomnieniem,
niezwltocznie, nie pozniej niz po uptywie 45 dni od dnia doreczenia upomnienia, w przypadku, gdy
laczna wysoko$¢ naleznosci pienigznych wraz z odsetkami z tytulu niezaplacenia w terminie
nalezno$ci pienig¢znej przekroczy dziesigciokrotno$é kosztow upomnienia albo, gdy okres do uptywu
terminu przedawnienia nalezno$ci pieni¢znej jest krotszy niz 6 miesiecy. Tytuly wykonawcze
sporzadza si¢ na druku okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie wykonywania
niektorych przepisdw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji. Na danym stanowisku
pracy tytuly wykonawcze sa numerowane narastajaco w danym roku kalendarzowym i wprowadzane
do ewidencji tytutéw wykonawczych.

2. W przypadku oséb, u ktérych brak jest jakichkolwiek danych (PESEL, imiona rodzicéw),
co uniemozliwia wystawienie tytulu wykonawczego pracownik wymiaru winien wystgpi¢ z
wnioskiem o udostgpnienie danych osobowych do wiasciwej instytucji. Niezwlocznie po otrzymaniu
odpowiedzi pracownik odpowiedzialny za egzekucj¢ winien wystawi¢ tytul wykonawczy.

3. Tytuly wykonawcze i1 ich ewidencje sg przekazywane do organu egzekucyjnego. Organ
egzekucyjny winien potwierdzi¢ ich odbior zwracajac kopie wykazu przyjetych tytulow
wykonawczych.

4. Ksiggowy podatkowy jest zobowigzany do przestania do organu egzekucyjnego
niezwlocznie pisemnej informacji o zmianach wysokosci naleznos$ci ujetych w tytule wykonawczym
(nie pozniej niz 7 dni od daty otrzymania dokumentu wskazujacego zmiang¢). Zmiana wysokos$ci
naleznosci objetej tytutem wykonawczym moze wynikaé z wygasnigcia zobowigzania podatkowego
(zaptata, umorzenie, przedawnienie, i innych okolicznos$ci oraz odroczenia lub roztozenia na raty
naleznosci).

5. Pisemna informacja o zmianach wysoko$ci nalezno$ci ujetych w tytule wykonawczym
winna zawiera¢ datg powstania zmiany i przyczyne.
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6. Jezeli w trakcie postgpowania egzekucyjnego zostanie wydana decyzja okreslajaca tub
ustalajgca inng wysoko$¢ nalezno$ci pieni¢znej niz objeta tytutem wykonawczyni, albo zostanie
ztozona korekta deklaracji, powodujaca zwiekszenie wysokosci nalezno$ci pienieznej, ksiegowy
podatkowy niezwltocznie sporzadza zmieniony tytut wykonawczy. W przypadku ztozenia korekty
deklaracji powodujacej zmniejszenie wysoko$ci naleznosci pienigznej, ksiggowy podatkowy przesyta
stosowne zawiadomienie dla organu egzekucyjnego.

7. Ksiegowy podatkowy jest zobowigzany wspoOtpracowaé z organem egzekucyjnym W
sprawach zwigzanych ze sposobem zatatwiania wnioskow' egzekucyjnych, a w szczegolnosci, co
najmniej raz w roku uzyska¢ od organu egzekucyjnego pisemng informacj¢ o sposobie zalatwienia
tytulu wykonawczego, pod warunkiem niezrealizowania przedmiotowego tytulu wykonawczego w
ciggu 12 miesig¢cy od daty otrzymania do realizacji.

8. W przypadku zaistnienia potrzeby, zabezpieczenia wykonania zobowigzania podatkowego
przez dtuznika, poprzez wpis hipoteki przymusowej do ksiegi wieczystej, stosowny wniosek
przygotowuje ksiegowy podatkowy, przy czym zaleglos$¢ zabezpieczona hipotecznie nie moze by¢
mniejsza niz oplata sadowa od zabezpieczenia, chyba ze zabezpieczenie to jest konieczne ze wzgledu
na szczegdlnie wazny interes publiczny.

9. Whisu hipoteki przymusowej do ksiegi wieczystej nalezy dokona¢ szczegolnosci, gdy:

- podatnik dokonuje czynno$ci polegajacych na zbywaniu majatku, ktére moga utrudni¢ lub
udaremni¢ egzekucje,

- kwota zalegtosci podatkowej jest wyzsza niz 10 000 zt w przypadku os6b fizycznych, a podatnik
nie podejmuje zadnych czynnos$ci majacych na celu sptate istniejgcego zadtuzenia,

- kwota zaleglosci podatkowej jest wyzsza niz 50 000 zt w przypadku oso6b prawnych, a podatnik
nie podejmuje zadnych czynnos$ci majacych na celu splate istniejacego zadtuzenia.

- istnieje niebezpieczenstwo przedawnienia zalegtosci podatkowych.

14. W przypadku $mierci podatnika, gdy rodzina zmartego wciagu 6 miesiecy nie przeprowadzi
postgpowania spadkowego, pracownik wymiaru przekazuje wszelkie niezbedne informacje do radcy
prawnego w urzedzie, ktory wystepuje do Sadu o stwierdzenie nabycia spadku przez spadkobiercow'.

15. 1. Ksiggowy podatkowy zobowigzany jest w terminie do 31 grudnia kazdego roku podatkowego
dokona¢ weryfikacji sald pod katem potwierdzenia zgodnosci i celowos$ci ich umorzenia z urzedu.

2. W przypadku stwierdzenia zaistnienia przestanek okreslonych w art.67d Ordynacji podatkowej,
pracownik wymieniony w ust. 1 przygotowuje decyzj¢ umarzajaca zalegto$¢ z urzedu i przedktada ja
do podpisu osobie posiadajacej stosowne upowaznienie.

16. 1. Ksiggowy podatkowy zobowigzany jest w terminie do 30 czerwca danego roku dokona¢
weryfikacji istniejacych nadplat i zalegtosci podatkowych pod katem uptywu terminu przedawnienia.
2. Sposob postgpowania z przedawnionymi zalegtosciami i nadptatami okre$lajg przepisy art.
70 - 70a
i art. 80 ustawy Ordynacja podatkowa.
3. Zalegtosci, ktore ulegly przedawnieniu, z wyjatkiem zaleglosci zabezpieczonych na
nieruchomosci lub majatku ruchomym (zastaw' skarbowy), nalezy odpisa¢ z urzgdu na
koncie podatkowym.

4.Podstawy odpisu jest polecenie ksiggowania (PK), do ktorego zalgcznik stanowi
informacja pracownika o przyczynach przedawnienia oraz przebiegu prowadzonego
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postgpowania. Polecenie ksiggowania (PK) sporzadza ksiggowy podatkowy. Nastepnie
skarbnik gminy lub osoba upowazniona sprawcza zasadno$¢ przygotowanego odpisu. Jezeli
w wyniku przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego nie stwierdza, by przedawnienie
nastapito z winy pracownika w wyniku zaniechania czynnosci windykacyjnych, sporzadza
si¢ protokot, ktory akceptuje wojt gminy lub osoba upowazniona.

5. Odpis nastepuje po zatwierdzeniu polecenia ksiggowania przez skarbnika gminy lub
osoby upowaznione;j.

6. Jezeli przeprowadzone postgpowanie wyjasniajac wskazuje, ze przedawnienie
nastapito z winy pracownika, to na podstawie odrebnych przepisow wdjt gminy podejmuje
decyzje, co do jego ukarania.

7. Podstawg przypisu przedawnionej nadptaty jest polecenie ksiggowania (PK), do
ktorego zatacznik stanowi informacja sporzadzona przez ksiggowego podatkowego o
przyczynach przedawnienia i zatwierdzone przez skarbnika gminy lub osoby upowaznione;j
oraz wdjta gminy lub osoby upowaznione;j.

17. 1. W celu przeprowadzenia postgpowania podatkowego i wydania decyzji w sprawie
udzielenia ulgi w sptacie naleznos$ci, ksiggowy podatkowy jest obowigzany ustali¢ stan konta
podatnika. Wydruk ze stanu konta podatnika jest dolagczany do wniosku podatnika o zastosowanie
ulgi.

2. Decyzje w sprawie ulg, o ktorych mowa w ust. 1. pracownik wymiaru odnotowuje na
karcie kontowej podatnika.

3. Decyzje w zakresie udzielonych ulg ewidencjonowane sg w ,,Rejestrze ulg podatkowych" w
podziale na umorzenia, roztozenia na raty, odroczenia oraz zwolnienia stanowigce pomoc de minimis.

4, Na biezaco ksiegowy podatkowy aktualizuje 1 potwierdza dokonane wptaty poszczegolnych
rat podatkéw i oplat oraz wptaty kwot odroczonych w celu prawidlowego sporzadzenia
sprawozdawczo$ci budzetowe;.

5. Jezeli w terminie okre$lonym w decyzji podatnik nie dokonat zaptaty odroczonego podatku
lub zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke lub nie zaptacit ktorejkolwiek z rat, terminem
ptatnosci podatku lub zalegtosci podatkowej staje si¢ odpowiednio termin okreslony w art. 47
Ordynacji podatkowej.

6. Po analizie kont podatnikow i stwierdzeniu, ze podatnik nie wplacit w wyznaczonym terminie
lub wptlacit czgs¢ wyznaczonej raty albo nie wptlacil zobowigzania pomimo uptywu terminu, do
ktorego odroczono platnosé, ksiggowy podatkowy wystawia:

- upomnienie na kwote pozostatg do zaptacenia i dorgcza podatnikowi - jezeli istnieje obowigzek
lub nie dorgczono go wezesniej,

- tytut wykonawczy na zalegltosci i przekazuje go do organu egzekucyjnego, zawiadomienie organu
podatkowego o wygasnigciu decyzji o uldze, w celu prowadzenia dalszej egzekucji (w przypadku,
gdy wczesniej przekazano tytut do realizacji i otrzymano postanowienie organu egzekucyjnego).

18. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji zastosowanie majg przepisy prawne
powszechnie obowigzujace.

Wojt Gminy Osie

mgr inz. Michal Grabski
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Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 8/18
z dnia 31 grudnia 2018 r.

Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi

271VAT ,,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi"

Konto 271VAT stuzy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi, urzgdem jst i
samorzadowymi zakladami budzetowymi. Konto 271VAT nie zostalo uwzglednione w planie
stanowigcym zalacznik nr 2 do ,;rozporzadzenia”, dlatego konto to ma numeracj¢ umowna, ale
wskazujaca na jego rozrachunkowy (rozliczeniowy) charakter.

Do tego konta nalezy prowadzi¢ konta analityczne odrgbnie dla kazdej jednostki organizacyjne;j.

Ksiggowania na koncie 271VAT dotycza wptat z jednostek organizacyjnych z tytutu VAT naleznego
wystepujacego w operacjach sprzedazy tych jednostek oraz stanu rozliczen jednostek
organizacyjnych z centralnym osrodkiem rozliczen ewidencjonowanych na podstawie miesi¢cznych
informacji jednostek o VAT naleznym. Funkcj¢ tej informacji petni¢ mogg przygotowane
odpowiednio jednostkowe deklaracje VAT-7 (rozliczenia z urzgdem skarbowym w tych deklaracjach
zastgpig rozliczenia z budzetem jst). Jednak pamigta¢ nalezy, ze deklaracje VAT-7 jednostek
budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych nie sa oficjalnymi dokumentami do
rozliczenia z urzedem skarbowym. Deklaracje VAT-7 jednostek budzetowych (czastkowe) petnia
jedynie w jednostkach samorzadu terytorialnego funkcje wewngtrznego dokumentu rozliczeniowego.

Na stronie Wn konta 271VAT ujmuje si¢:
- nalezno$¢ od jednostki organizacyjnej z tytutu VAT naleznego wystgpujacego w tej jednostce
organizacyjnej.
Na stronie Ma konta 271 ksi¢guje si¢:

- wplaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki organizacyjne,

- kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiegowang na podstawie
deklaracji jednostek

Typowe zapisy strony Wn konta 271 ,,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. |Nalezno$¢ od jednostki organizacyjnej z tytulu VAT 224
naleznego, na postawie deklaracji VAT-7 jednostki.

Ires¢ operacji Konta
Lp. przeciwstawne
1 'Wplaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki 133
organizacyjne.
272VAT

2. Kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym

zaksiggowana na podstawie deklaracji jednostki.

Typowe zapisy strony Ma konta 271 ,,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnym
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272VAT ,,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi"

Konto 272VAT stuzy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami budzetowymi, urzedem jst i
samorzagdowymi zaktadami budzetowymi. Konto 272VAT nie jest przewidziane w planie kont, ale
jest niezbedne dla sprawnego rozliczenia podatku naliczonego z jednostkami organizacyjnymi. Konto
272VAT ma numeracj¢ umowna, ale wskazujaca na jego rozrachunkowy (rozliczeniowy) charakter.
Do konta 272VAT nalezy prowadzi¢ konta analityczne odrg¢bnie dla kazdej jednostki organizacyjne;j.
Ksiggowania na koncie 272VAT dotycza wptat z jednostek organizacyjnych i do jednostek
organizacyjnych z tytutu VAT naliczonego, wystepujacego w operacjach zakupu tych jednostek oraz
stanu rozliczen jednostek organizacyjnych z centralnym os$rodkiem rozliczen ewidencjonowanych na
podstawie miesiecznych informacji jednostek o VAT naliczonym. Funkcje tej informacji petni¢ moga
przygotowane odpowiednio jednostkowe deklaracje VAT-7 (rozliczenia z urzgdem skarbowym w tych
deklaracjach zastapia rozliczenia z budzetem jst). Deklaracje VAT-7 jednostek budzetowych nie sa
oficjalnymi dokumentami do rozliczenia z urzedem skarbowym. Deklaracje VAT-7 jednostek
budzetowych (czastkowe) petlnig jedynie w jednostkach samorzadu terytorialnego funkcje
wewngtrznego dokumentu rozliczeniowego.

Plan kont dla budzetéw jst

Na stronie Wn konta 272VAT ujmuje sig:
przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego,
- kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiggowang na podstawie deklaracji

jednostki,

- przeniesienie na migdzyokresowe rozliczenia kwoty zobowiazania wobec jednostki budzetowej
z tytutu zwrotu naliczonego podatku na koniec roku.

Na stronie Ma konta 272VAT ewidencjonuje si¢:

- zobowigzanie wobec jednostki organizacyjnej z tytutu zwrotu VAT naliczonego na podstawie
informacji jednostki organizacyjnej (deklaracji VAT-7 jednostki).

Typowe zapisy strony Wn konta 272VAT ,,Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami
organizacyjnymi"

Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne

1. |Przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT| 133
naliczonego.

2. Kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym 271V AT

jednostki organizacyjnej.

Przeksiggowanie na koniec roku zobowigzania wobec 909
jednostki budzetowej z tytulu zwrotu podatku naliczonego,

ktore uleglo wygaszeniu.

Typowe =zapisy strony Ma konta 272VAT ,Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami

organizacyjnymi"
Lp. Tresc operacji Konta
przeciwstawne

1. [Zobowigzanie wobec jednostki organizacyjnej z tytulu zwrotul 224
VAT naliczonego jednostki uj¢te na podstawie jej deklaracji
VAT-7.

Woéjt Gminy Osie

mgr inz. Michal Grabski
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