Zalacznik Nr 2

Polecenie wyjazdu sluzbowego zagranicznego

Polecenie wyjazdu stuihowegu zagranicznego
MR z dnia ..

Cel wyjazdu:
Instytucja zapraszajgca:
Miejscowosé / Panstwo:
Okres pobytu:
Skiad osobowy:
Zasady finansowania wyjazdu:
a) koszty pokrywane przez zapraszajgcego:
b) przewidywane koszty pokrywane przez jednostke:
— diety
— dieta dojazdowa
— 10% diety przejazdowej (na komunikacjg miejska)
— hotel
koszty transportu
— ubezpieczenie
- inne
7. Przewidywany catkowity koszt wyjazdu pokrywany przez jednostke w zt.

i o

Srodki finansowe:
Dz. Rozdz. §

podpis kisrownika jednostki podpis Skarbnika
lub Gidwnego ksiggowego

1"



Karta obiegu dokumentu
POLECENIE WYJAZDU St UZBOWEGO ZAGRANICZNEGO

Nazwa dokumentu:
Polecenie wyjazdu stuzbowego zagranicznego

Cel i tryb sporzadzania:
Udokumentowanie wyjazdu stuzbowego zagranicznego

Stanowisko pracy wystawiajace dokument:
Pracownik do spraw pracowniczych

Okres i termin sporzadzania dowodu:

7 dni roboczych przed planowanym terminem wyjazdu

llos€ egzemplarzy dokumentu:
1

Rozdzielnik:
Pracownik do spraw pracowniczych

Podpisy:
Kierownik jednostki, kontrasygnata skarbnika lub giéwnego ksiegowego

Sprawdzenie merytoryczne:
Bezposredni przelozony pracownika

Sprawdzenie formalno-rachunkowe:
Pracownik ksiegowosci zgodnie z zakresem czynnosci

Ksiegowanie:
Pracownik ksiegowosci zgodnie z zakresem czynno$ci



