ZARZADZENIE NR 50/ 15
WOJTA GMINY OSIE

z dnia 29 czerwca 2015 1.

zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Zadania ,Rekultywacja
skladowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne w miejscowoséci Wierzchy, gmina Osie” w
ramach Projektu ,Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewo6dztwie kujawsko-pomorskim na cele
przyrodnicze”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013r., poz. 330 z p6zn. zm.), przepiséw szczegblnych zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pézn. zm.) oraz w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 289) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ szczegétowe zasady (polityki) prowadzenia rachunkowosci dla Zadania
»Rekultywacja sktadowiska odpadéw innych niz niebezpieczne i obojetne w miejscowosci
Wierzchy, gmina Osie” w ramach Projektu ,,Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewodztwie
kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze” zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia ksiag
rachunkowych od dnia 29 czerwca 2015 1.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenie Nr 50/15 Wéjta Gminy Osie z dnia 29 czerwea 2015 r.

Szczegolowe zasady prowadzenia rachunkowoéci dla Zadania ~Rekultywacja skladowiska odpadow
innych niz niebezpieczne i obojetne w miejscowoséci Wierzchy, gmina Osie” w ramach Projektu
~Rekultywacja skfadowisk odpadéw w wojewddztwie kujawsko-pomorskim na cele przyrodnicze”

1. Ksiggi rachunkowe dla projektu prowadzone sg przy uzyciu komputera, w odrebnym zadaniu w
ramach Systemu Finansowo-Ksiggowego Ksiggowosci Budzetowej FKB+.

2. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy jednoznaczna
identyfikacj¢ kosztéw ponoszonych na realizacje zadania oraz powigzanie platnosci z
dokonywanymi wydatkami w ramach zadania, a takze identyfikacj¢ dowodow na podstawie,
ktérych dokonano ptatnodci - poprzez stosowanie klasyfikacji budzetowej i odpowiednich kont
analitycznych.

W paragrafach klasyfikacji budzetowej wydatkéw stosuje sie:

czwartg cyfre 7 - dla wydatkéw dokonywanych w ramach ptatnosci $rodkow europejskich,

czwartg cyfre 9 - dla wydatkéw ponoszonych z dotacji WFOSIGW oraz ze $rodkéw wkladu

wlasnego.

3. Dlarozliczen w ramach projektu zostaly otwarte dwa rachunki bankowe pomocnicze:

- 0 numerze 88 8169 0006 0010 5431 2000 0280 — rachunek bankowy do potrzeb

przekazywania zaliczki w formie ptatnosci projektu ,,Rekultywacja sktadowiska odpadéw w

wojewodztwie kujawsko - pomorskim na cele przyrodnicze”,

- O numerze 88 8169 0006 0010 5431 2000 0290 — rachunek bankowy do potrzeb przekazywania
ptatnosci posredniej i koncowej dla projektu ,,Rekultywacja sktadowiska odpadéw w
wojewddztwie kujawsko - pomorskim na cele przyrodnicze”.

4. Ustala si¢ nastgpujace przeptywy finansowe:

1) Przeplywy finansowe - §rodki z tyt. zaliczki:

- Wplyw zaliczki na rachunek bankowy (zaliczki) - dot. §rodkéw UE,

Zasilenie $rodkami wtasnymi z rachunku podstawowego gminy (wkladu wiasnego i
dotacji z WFOSiGW) rachunku bankowego (zaliczki),

- Zaptata za fakturg z rachunku bankowego (zaliczki);

2) Przeplywy finansowe - z tyt. refundacji:

- Zasilenie srodkami wlasnymi z rachunku podstawowego gminy (w czesci wkladu
wlasnego, wkiadu WFOSiGW, wkiadu UE) na wyodrgbniony rachunek bankowy -
refundacje,

- Oplacenie faktury (przedkladanej do refundacji) z rachunku bankowego (refundacje) na
rachunek wykonawcy,

- Wplyw srodkéw z tytutu refundacji:

W czgsei finansowanej $rodkami UE - na rachunek bankowy (refundacje), a nastepnie
z tego rachunku zwrot na rachunek podstawowy gminy,
« W czesei finansowanej srodkami WFOSiGW - na rachunek podstawowy gminy.
5. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z zatozeniami projektu, podpisanymi umowami i
harmonogramem rzeczowo-finansowym, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiggowych.

6. Za dokumenty bedace podstawg do wydatkowania srodkéw przeznaczonych na realizacje
projektu uznaje sie:

o dowody zewngtrzne (faktury otrzymane od kontrahentéw, noty ksiegowe),

e dowody wewnetrzne takie jak:

* dowody PK — Polecenie ksiegowania,



= dowody ZA - Zaangazowanie wydatkow budZetowych roku biezacego i
przysztych lat,

= dowody PF — Plany finansowe wydatkéw,

®* dowody FZ — Faktury i rachunki dotyczgce zakupionych towaréw, robét i ushug,

® dowody KFZ — Faktury korygujace dotyczace zakupionych towaréw, robot i
ushug,

"  dowody WS — Wydatki strukturalne.

7. Dowody wewngtrzne sporzadzane sg w sytuacji refundowania wydatkéw poniesionych z
wilasnych $rodkow z wyodrgbnionego rachunku bankowego (refundacje), na ktérym ztozone sa
srodki na finansowanie wydatkéw zwigzanych z projektem.

8. Faktury Iub dokumenty o réwnowaznej warto§ci dowodowej powinny posiadaé¢ wszystkie
cechy dowodu ksiggowego zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci (sprawdzone pod
wzgledem formalno-rachunkowym, merytorycznym, zadekretowane i zatwierdzone przez
upowaznione osoby).

9. Opis dowodu ksiegowego powinien zawiera¢ elementy okreslone w wytycznych Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. Opisu dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje projektu.

10. Przy sprawdzaniu pod wzgledem merytorycznym dowodéw ksiegowych dotyczacych
projektu realizuje si¢ dodatkowo procedure polegajaca na zweryfikowaniu w wykazanych
dowodach danych z harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu. Sprawdzenia dokonuje
osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje projektu, poswiadczajac fakt sprawdzenia
podpisem na dokumencie.

11. Sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym dowodéw ksiegowych dotyczacych
projektu przeprowadzane jest na zasadach og6lnych.

12. Przychody dotyczace projektu ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych wedlug metody
kasowej. Podstawg ujecia przychoddw jest wptyw $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe.

13. Pelng dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu przechowuje si¢ przez okres co najmniej
5 lat od daty zakoriczenia Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

14. Wprowadza si¢ plan kont dla Zadania ,Rekultywacja skladowiska odpadéw innych niz
niebezpieczne i obojetne w miejscowosci Wierzchy, gmina Osie” w ramach Projektu
~Rekultywacja sktadowisk odpadéw w wojewodztwie kujawsko-pomorskim na cele
przyrodnicze” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

15. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r., poz. 330 z p6zn. zm.), ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 885 z p6zn. zm.)
oraz w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (4j. Dz. U. z 2013r., poz. 289).



KONTA BILANSOWE

Zespol 0 - Majatek trwaly

Nr konta Nazwa kont

Tresé ekonomiczna

011 Srodki trwale

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszenl i zmniejszern wartosci
poczatkowej drodkéw trwalych zwigzanych z realizacja projektu.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie przyjecie na stan srodkéw
trwaltych z prowadzonej w ramach projektu dziatalnosci
inwestycyjnej, w korespondencji z kontem 080.

071 Umorzenie srodkéw
trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Stuzy do ewidencjii zmniejszern wartosci poczatkowej z tyt,
umorzenia srodkow trwalych wg stawek amortyzacyjnych
okreslonych w zal. nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od osdb
prawnych.

080 Srodki trwate w budowie
(inwestycje)

Stuzy do ewidencji inwestycji realizowanej w ramach projektu. Na
stronie Wn ujmuije si¢ wartoé¢ robét i ustug w wartoéci wynikajacej
z otrzymanych faktur VAT, w korespondencji z kontem 201.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ obiektéw powstalych
w wyniku realizacji zadania, w korespondencji z kontem 011.

Zespot 1 -Srodki pieniezne i rachunk

i bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

Stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na
rachunkach bankowych projektu.

Na stronie Wn konta 130 ujmowane sg wplywy $rodkéw na
wydatki projektu, objete planem finansowym wydatkéw jednostki,
w korespondencji z kontem 201. Na stronie Ma konta 130 sg
ksiggowane wyplaty dotyczace projektu w korespondendji:

- z kontem 201 w odniesieniu do wydatkéw inwestycyjnych|
zwigzanych z oplaceniem faktur za roboty budowlane i ustugi
dotyczace zadania;

-z odpowiednimi kontami zespolu ,4" w odniesieniu do
wydatkéw, ktére w dacie ich poniesienia mozna zaliczyé w
cigzar kosztéw dziatalnosci jako wydatki biezace.

141 Srodki pienigzne w drodze

Stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze miedzy kasg i
bankiem oraz migdzy kontami w roznych bankach.




Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkdéw i roszczen z tyt.
dostaw, robét i ustug, w tym takze zaliczek na poczet dostaw,
robét i ustug. Ewidencje analityczng do konta 201 prowadzi sie
wedtug kontrahentdw.

publiczno-prawne

225 Rozrachunki z budzetami | Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa. Ewidencje
szczegdtowa do konta prowadzi si¢ z podziatlem na poszczegdlne
tytuly rozliczen.

229 Pozostate rozrachunki Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno -prawnych z Zaktadem

Ubezpieczert Spolecznych =z tyt ubezpieczed spotecznych,
zdrowotnych i Funduszu Pracy.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug poszczegdlnych
tytutdw i podmiotéw rozrachunkdw. Zapewnia mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan z tytutu rozrachunkéw z
ZUS z jednoczesnym wskazaniem tytutdéw tych rozrachunkdw:

- sktadek na ubezpieczenie spoteczne ubezpieczony,

- skladek na ubezpieczenie spoleczne Platnik,

- skiadek na ubezpieczenie zdrowotne,

- sktadek na Fundusz Pracy.

231 Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen

Stuzy do ewidencji rozrachunkdw z pracownikami jednostki i
innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych
wynikajgcych ze stosunku pracy, oraz z tytulu wyplat zasitkéw]
pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen.
Ewidencja analityczna prowadzona jest na imiennych kartach
wynagrodzen poszczegdlnych pracownikdw.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400-409 | Konta zespotu 4

Stuza do ewidencji kosztéw prostych w ukfadzie rodzajowym. Na
stronie Wn ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich|
Zmniejszenia.

Ewidencie szczegdlowa prowadzi sie wedlug pozyci planu
finansowego oraz w przekrojach umozliwiajacych wyodrebnienie
wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych i Zréde
finansowania wydatkéw. W szczegdlnosci konta dostosowuje sie
rowniez do potrzeb sporzadzania rachunku zyskéw i strat w
wariancie porownawczym.

Konta zespotu ,4" moga wykazywad w ciggu roku obrotowego
saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztéw. Salda

lkont przenosi sig na koniec roku obrotowego na konto 860.




Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

750

Przychody finansowe

Stuzy do ewidencji przychodow z tytutu odsetek od $rodkéw na
rachunkach bankowych, jezeli stanowia one dochdd budzetu

gminy.

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800

Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszeri funduszu
jednostki z tytulu zrealizowanych dochodéw i wydatkéw
budzetowych oraz wartosci przyjetych na stan srodkéw trwalych
wytworzonych w zwigzku z realizacjg zadania inwestycyjnego. Nal
stronie Ma ujmuje sie réwnowartoé¢ wydatkéw poniesionych na
finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem 810.

Konto stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwalego i
obrotowego jednostki oraz wystepujacych w tym zakresie zmian,

810

Dotacje  budzetowe
srodki z  budzetu
inwestycje

oraz
na

Konto stuzy do ewidencji réwnowartoéci dokonanych wydatkdw w
ramach realizowanego projektu na sfinansowanie wilasnych
inwestycji.

860

Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku
finansowego.

KONTA POZABILANSOWE

Nr konta

Nazwa kont

Tres¢ ekonomiczna

975

Wydatki strukturalne

Stuzy do ewidencji wydatkdéw strukturalnych zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010r. w
sprawie szczegdtowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Analityke do konta 975 prowadzi si¢ wg kodéw klasyfikacji
wydatkéw. Ewidencja wydatkéw strukturalnych prowadzona jest]
w programie Finansowo- Ksiegowym Ksiggowosci Budzetowej

FKB+ firmy RADIX z Gdariska - wydatki strukturalne.

980

Plan finansowy wydatkéw
budzetowych.

Stuzy do ewidencji wartodci planu finansowego wydatkdw,
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Analityka konta jest prowadzona zgodnie z podziatkami
klasyfikacji budzetowej wydatkow z odpowiednig czwartg cyfra.

998

Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku
biezacego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkéw na
wydatki budZetowe ujete w planie finansowym na dany rok

budzetowy.
Analityka konta prowadzona zgodnie z podziatkami klasyfikacji
budzetowej wydatkow z odpowiednig czwartg cyfra.

999

Zaangazowanie wydatkow

budzetowych przyszlych lat

Konto stuzy do prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja byd
zrealizowane w latach nastepnych.

Analityka konta prowadzona zgodnie z podziatkami klasyfikacji
budzetowej wydatkéw z odpowiednig czwartg cyfra.




